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PALYAZATI FELHIVAS FOTITKARI ALLAS BETOLTESERE

A Magyar Evez@s Szovetség palyazatot hirdet ,Fétitkar” munkakor betoltésére.

A jogviszony idGtartama: hatarozatlan ideji

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: szovetségiiroda, Budapest, 1146 Istvanmezei ut 1-3.
Esetenként Magyarorszag terlilete és szilikség szerint a nemzetkozi
helyszinek.

A munkakor megnevezése: a Magyar EvezG6s Szovetség f6titkara

A munkakor betélthet6ségének id6pontja: A MESZ tisztujito kozgyllését kovetSen, 2013. aprilis 15.

Palyazati feltételek és elvarasok:

Palydzatot nyujthat be minden magyarorszagi allandé lakcimmel rendelkez6 bintetlen elGéletl és
cselekvGképes EU polgar, aki az egyes témaknal részletesen megjeldlt kritériumoknak eleget tesz, és a
feladatok ellatdsat vallalja.

Munkakorhoz tartozo tevékenységi korok — munkakori feladatok — munkakori leiras:

o ellatja a kozgylilés, az elndkség és az elndk altal rabizott feladatokat,

e azelndkségi lGlések elGkészitése (napirendek, el6terjesztések), és azokon vald részvétel,

o akozgyllések elGkészitése (beszamold, koltségvetés tervezet) és azokon valo részvétel,

e 0Osszehangolja és iranyitja a szovetségi iroda miikodését,

e Osszehangolja a bizottsagok és a szovetség mas szerveinek miikodését,

e aszovetségiiroda munkatarsai felett a munkaltatdi jogkort gyakorolija,

e irdnyitja a szOvetség gazdasagi, PR és marketing tevékenységét

e rendszeres kapcsolatot tart a szOvetség tagszervezeteivel, tovdbbd nemzetkoézi és hazai
sportszervezetekkel és az allami sportirdnyitasért felel6s intézményekkel, doppingellenes
szervezetekkel,

o felelGs a szOvetség nemzetkozi kapcsolatainak fenntartasaért, tgyintézésért

o felel6s a szOvetség jogszabalyi el6irdsoknak és sajat szabalyzatainak megfelelé miikodéséért,

o felelGs a szOvetség gazdalkodasaért, pénziigyeiért és a koltségvetés végrehajtasaért,

o felelGs a kozgy(lési és elndkségi hatarozatok el6készitéséért és végrehajtasaért,

o felel6s a nemzetkodzi versenyeken vald részvétel el6készitéséért és lebonyolitdsaért

o felelGs a szOvetség altal rendezett hazai sportesemények lebonyolitasaért, az orszagos bajnoksag
megrendezéséért,

o felelBs a szovetség nyilvantartasainak (leltar, koltségvetési keretek, cash flow, stb) naprakészen
tartdsaért

o felelGs a forrasok célhoz kotott felhasznalasaért és az dllami tdmogatasokkal hatarid6ben térténd
elszamolasokért

o felelGs a szerz6déskotésekért, el6késziiletekért (targyalasok) és a végrehajtasért

o kozremUkodik az edz6taborozas el6készitésében, 6sszehangolja a logisztikai tevékenységet

e utalvanyozasi jogkort gyakorol az elndkkel vagy egy alelnokkel egylttesen,

e részvétel a MOB fétitkari értekezletein, egyéb sportszervezetek dltal szervezett értekezleteken,
képviseli és érvényesiti a magyar evez8s sport érdekeit



részvétel egyes nemzetkozi versenyeken csapatvezetdi mingségben,

részvétel a MESZ altal rendezett hazai sporteseményeken,

az elnokkel egyeztetve kapcsolatot tart a hirkozl6 szervekkel,

folyamatosan tdjékoztatja, illetve beszamol az EInoknek és az EIndkségnek, rendszeres pénzigyi
kimutatasok készitése, illetve készittetése (legaldbb negyedéves)

el6segiti a magas szinvonall sportszakmai munka feltételeinek el6teremtését,

ellatja mindazt a sportdgi szakszovetség mikodtetésével kapcsolatos a feladatot, amit az alapszabaly
és az egyéb szabalyzatok a hataskorébe utalnak, valamint amivel az elndk, vagy az elndkség megbizza

Munkaltatoéi jogkor gyakorldja: elndk

Palyazati feltételek:

fels6foku végzettség, (f6iskola, vagy egyetemi)

magyar anyanyelv

angol (vagy német) nyelv tdrgyaldképes szintl ismerete

agilis, terhelhet6, rugalmas gondolkodasu személy

vezetGi tapasztalat

fétitkari, vagy irodavezetGi tevékenységi kdrben, vagy kozigazgatdsi szervnél pénziigyi - gazdalkodasi
terlileten szerzett szakmai tapasztalat

koltségvetési, gazdalkodasi tapasztalat

felhasznald szintli szamitdgép és informatikai ismeretek

World, Excel, PowerPoint, Outlook e-mail levelezés alkalmazas ismerete
,,B” kategérids gépjarmiivezetGi engedély

Elvart kompetencidk:

kivalé kommunikacids, prezentacios készség,

jo diplomaciai érzék,

jo problémamegoldo készség,

kivalé dontési készség,

kivald szervezdi képesség,

gyakori utazasra vald hajlanddsag,

a sport vilaga irdnt érdekl6d6, nyitott, elfogadd személyiség,
kreativitds, empatia,

csapatmunkara vald alkalmassag,

kezdeményez6készség, motivacids képesség,

jelentés, kimutatds, elszamoldsok készitésében vald jartassag,
palydzati ismeretek

ElGnyt jelent:

szakirdnyu sportszakmai végzettség, sportmenedzsment

evezGBs sportagban szerzett tapasztalat

sportvezetés-, sport-irdnyitds terileten szerzett tapasztalat

szamviteli és - vagy alapfoku jogi ismeretek

kozgazdasagi, vagy jogi végzettség

jartassag pénzlgyi kimutatdsok teriiletén, Revol ligyviteli rendszer ismeret
weboldal kezel6i alkalmazasi ismeretek

tovabbi idegen nyelvek ismerete

Munkakapcsolat:

Magyar Evez6s Szovetség alkalmazottai, tisztségvisel6i, megbizdasi jogviszonyban all6 munkatarsai,
szovetségi kapitanyok
Magyar Olimpiai Bizottsag — kifejezetten kapcsolatot tart: f6titkar



- Sportagi tars-szakszovetségek fétitkarai

- Evezls sportegyesiiletek (egyesileti vezetdk), illetve a Magyar EvezGs Szovetség tagszervezetei
- A Magyar EvezGs Szovetség bizottsagai

- ESUA alapitvany

- Nemzeti Sportkdzpontok (NSK), BMSK

- szallitd és vevd partnerek

Hataskor, iranyitasa ala tartozd szervezeti egység: Magyar Evezds Szbvetség iroda és a Magyar EvezGs
Szovetség ellendrzése ala tartozd egyéb szervezeti egységek

Jelentkezés az alabbiak benyujtasaval torténik:
- szakmai 6néletrajz fényképpel és motivacids levél
- képzettséget igazold bizonyitvanyok masolata
- erkdlcsi bizonyitvany
- bérigény megjeldlése
- nyelvtudast igazold okirat, (hianyaban személyes meghallgatas)
- nyilatkozat, hogy egyéb mellékfoglalkozast az evezds szovetség jovahagyasa nélkiil nem végez
- nyilatkozat a pdlyazati feltételek elfogadasardl

Az illetménnyel és egyéb juttatasokkal kapcsolatos kérdések egyeztetése személyes megbeszélés alapjan
torténik.

A palyazatok benyujtasanak médja:

A palyazatokat postai Uton vagy személyesen zart boritékban a Magyar EvezGs Szovetség irodajaba kérjik
eljuttatni:

Cim: 1146 Budapest, Istvanmezei u. 1-3. lll. em. 308.

E-mail: info@hunrowing.hu

A palyazatok beérkezési hatdrideje: 2013. marcius 31. (nem a postara adas ideje!).

A beérkezett palyazatokat a Magyar Evez8s Szovetség bizalmasan kezeli.

A palydzatok értékelését és a kivdlasztott palydzdk személyes meghallgatdsat a munkaltatdi jogkor
gyakorldjanak felkérése alapjan haromtagu el6készit6 bizottsag végzi. A meghallgatas id6pontjardl a titkarsag
értesiti a pdlyazokat. A végleges dontést a Magyar Evez8s Szovetség 2013. évi tisztujitdé kozgylilésén
megvalasztott elndksége hozza meg. Az eredményérél a dontéstél szamitott 5 napon belil a palyazdk irdsban
értesitést kapnak. A munkakor az értesitést kdvetéen azonnal betdlthetd.

A Magyar Evezds Szovetség Elndksége fenntartja a jogot, hogy amennyiben nem tartja megfelelének a
beérkezett palydzatokat, vagy nem tud megegyezni a munkavégzés feltételeirdl a kivalasztott palyazoéval, a
palyazatot érvénytelenné nyilvanitja.

A padlyazattal kapcsolatban  érdeklédni lehet a Magyar Evezds Szbvetség  titkarsagan:
Magyar Evez@s Szbvetség (cim: www.hunrowing.hu)

Tel/Fax: 1/460-6856

E-mail: info@hunrowing.hu

Budapest, 2013. februar 1.

Magyar Evez8s Szovetség
elndksége



