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ALTALANOS PENZKEZELESI SZABALYOK

A szabalyzat célja:

A szabalyzat célja a jelenleg hatalyban 1évé szamvitelrdl szol6 2000 évi C térvényben foglaltak
betartasa, illetve a Magyar Evez8s Szdvetség (tovabbiakban: MESZ) vagyonanak a védelme,
valamint annak biztositasa, hogy bankszamlain, valamint a hazipénztar(ai)ban Iévé készpénz
mennyisége biztonsagban legyen, meghatarozasra keruljon a pénzkezelés moddja, a
pénzforgalom rendje, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvényesiteni kell

Célja tovabba, hogy a pénzkezelés és pénzgazdalkodas, a nyilvantartas, a bizonylatolas
jogszabalyoknak és belsd szabalyoknak megfelel6sége biztositott legyen, valamint, hogy az
Szovetség megfeleljen az

e a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C térvényben,
o aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVII. térvényben

e az adozas rendjérdél szolo 2017. évi CL. térvényben,

e aszamla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban
megdrzott szamlak adéhatésagi ellenérzésérdl szolé 23/2014. (VL. 30.) NGM
rendeletben

o 2009. évi LXXXV. térvény a pénzforgalmi szolgaltatasnyuijtasarol (a tovabbiakban:
Psztv.);

o a Pénzmosas megel6zéseérél és megakadalyozasardl szold torvényben (2003. évi XV.
térvény) foglaltaknak.

2.1. Idébeli hataly

Jelen szabalyzat az MESZ Elndke altal t6rténd hatalyba helyezés napjaval Iép hatalyba és
mindaddig hatalyban marad, amig azt hatalyon kivil nem helyezi, illetve amig a MESZ
jogerdsen jogutdd nélkil meg nem szlinik.

2.2. Személyi hataly

A szabalyzat személyi hatalya a MESZ valamennyi munkavallalojara tovabba a MESZ
képviseletében hivatalos célbdl kikildott, nemzetkdzi sport versenyeken (esetleg konferencia,)
val6 részvétel soran, de nem a MESZ alkalmazasaban allé személyekre terjed ki.

2.3. Targyi hataly

Az utasitas rendelkezéseit a MESZ pénzforgalmi tevékenységével kapcsolatos feladatok,
valamint a bankszamlakkal kapcsolatos pénzkezelési feladatok ellatasa soran kell alkalmazni.

3. Meghatarozasok

Hazipénztar. a Szovetség mikodéséhez szikséges készpénz, illetve egyéb értékek
kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara kijeldlt helyiség. A készpénzzel vald ellatasra,
készpénzforgalom lebonyolitasara szolgal, mely atveszi és kezeli a készpénzbevételeket,
biztositja a kifizetéshez szlikséges készpénzt, bonyolitja a pénzforgalmat, tovabba tarolja és
meg0rzi a készpénzkeészletet és egyéb értékeket.

Pénztéari zaro dllomany: a napi munka befejezésével, a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok
lekdnyvelése utan a pénztarban maradé készpénz dsszege.
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Bankszamla: a Psztv. szerinti fizetési szamla.

Bankkartya: olyan készpénzfizetést helyettesité eszkdz, amelyet a bank ad(hat) a nala szamlat
vezet6 lgyfeleinek.

Likviditas: a Szbvetség fizetbképességét jelenti, biztositja a vallalt pénziigyi kdtelezettségek
hataridében torténé kifizetését.

Betétlekotés: A Szdvetség felelésen gazdalkoddként egy adott idészakra lemond a szabad
pénzeszkozeirdl, kamatbevétel ellenében bankbetétben helyezi el a pénzeszkdzeit.

Devizanem: Kilféldi orszag pénzére sz6lo, kulfoldon fizetendd kdvetelés. A Szdvetség egyes
devizas szerz6déseiben az euro (EUR) és az amerikai dollar (USD) devizanem alkalmazasa
a jellemzé.

A szervezet sajatossagai:

A pénzkezelés rendjéért, a pénzkezelési szabalyzat Osszeadllitasdért, folyamatos
karbantartasarért, a benne foglaltak betartasaért, beleértve az ellendérzés megszervezéseét is,
az a MESZ fétitkara a felelés. A felel6sség kiterjed a pénztar jogszabalyi eléirasoknak
megfeleld mikddésére, az elszamolasi és nyilvantartasi rendjének kialakitasara, a bankkartya
és deviza hasznalatra, valamint ezek betartasanak rendszeres ellendrzésére.

A szamvitelrél szol6 és a fentebb meghatarozott jogszabalyok eléirasinak betartasa érdekében
a pénztar kezelését az alabbiak szerint szabalyozom:

A MESZ koteles a készpénzben teljesithetd fizetések céljara szolgald pénzeszkdzok
kivételével pénzeszkdzeit pénzforgalmi bankszamlan tartani.

A pénzkezeléssel foglalkozéd dolgozokkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasukra kell
hozni, hogy a rendelkezések megszegéséért felelésséggel tartoznak.

A készpénzforgalmat a pénztar biztositja.
A Szbvetség konyveit vallalkozasi szerz6dés alapjan kilsé konyvelb vezeti.
A pénzkezelés legfébb pénzigyi feladatai:

Forintos hazipénztar mikodtetése.

Valutas hazipénztar mikodtetése.

Elszamolasi elblegek fizetése, nyilvantartasa, elszamolasa.

A pénztar forgalmahoz szikséges készpénz idébeni biztositasa.

Pénztari szamfejtés, a bevételek, kiadasok bizonylatolasa nyilvantartasa,

Id6szaki (legalabb havi) pénztarzarasok elvégzése, pénztar ellendrzése, iddszaki
pénztarjelentés vezetése.

Esetlegesen eléforduld bérkifizetések.

Bankkartya hasznalat

jelen szabalyzatban leirt biztonsagi el6irasok betartasa

ogabkwnpE
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A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasaval- torténé fizetés esetén, ha a
fizetend6 végosszeg nem 5 forintra vagy annak tdbbszorosére végzadik, akkor az alabbiakban
meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 Osszeget megallapitani és
kiegyenliteni.

o 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6d6 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi O;

o 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6d6 dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

e 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

e 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6d6 dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi O;
forintra végz8dd dsszegre kell kerekiteni.

A Szbvetség a kerekitési kiulonbdzetek dsszegét bevételként, kiadasként egyéb bevételi és
kiadasi jogcimen kell elszamolni. A kerekités 6sszegét havonta egy alkalommal, zaras el6tt
kell kiadasi, illetve bevételi bizonylaton elszamolni.

1. Altalanos pénzkezelési szabalyok
A pénzkezelés személyi és targyi feltételei

A MESZ fétitkara koteles gondoskodni arrél, hogy a pénzkezelési munkaval 6sszefliggd
teend6k ellatasara alkalmas, blntetlen el6életli, erkdlcsi bizonyitvannyal rendelkezd
személyeket bizzon meg.

A pénzkezeléssel megbizott személyek:

pénztaros,
pénztaroshelyettes,

pénztarellendr.

A pénztaros a pénztarban koteles kezelni a Szdvetség bankszamlaja feletti alairasi joggal a
Szdvetség altal megbizott és a banknal szabalyos médon bejelentett személyek altal felvett
készpénzt, tovabba a készpénzben befizetett dsszegeket.

Targyi feltételek: A mikodéshez szikséges készpénz és egyeéb értékek forgalmanak
lebonyolitasara, a pénzmegbrzés és tarolas elbirt kovetelményeinek betartasara biztonsagos
tarolasi lehet6séget kell biztositani.

A pénzt a Szdvetség pancélszekrényében kell 8rizni. A pancélszekrény kodjat a pénztaros
és fétitkar tudja, illetve lezart boritékban a pancélszekrényben elhelyezésre kerul. A
pancélszekrény kodjat lezart boritékban a Szévetség Elndke 6riz, a pénzkezeléssel megbizott
személy altal a ragasztason alairt boritékban.

A pénzkezeléssel megbizott személy egyéb munkakori kotelezettségei végzésének
helyiségében kerul nyilvantartasba vételre a hazipénztar minden bizonylata.

Ha a pénztaros betegség, vagy barmely mas ok miatt munkahelyérél huzamosabb ideig tavol
marad, akkor koteles a pénztar atadasara a fétitkar altal kijelolt személy részére. Az atadas-
atvételrdl jegyz6konyv készul.

Pénzkezelési Szabalyzat 4
Magyar Evezds Szovetség



A kodokat kezel6 személyekrél és a masolatok 6rzésérdl nyilvantartast kell vezetni. Ezért az
MESZ Fétitkara a felel6s. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a kod atvevéjének a nevét,

az atvétel idejét,

az atvétel okat,

az atvevl sajat kez( alairasat.

A Szamv. torvény 14.§ (8) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Pénzkezelési
szabalyzatban rendelkezni kell a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékérdl, a
készpénzallomany ellenérzésekor kovetendd eljarasrol, az ellenérzés gyakorisagarol, a
pénzszallitas feltételeir6l, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a
pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

A napi pénztarzarlat utan a pénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg az 500.000,-
Ft, azaz Otszazezer Ft-ot pénznemenként. A megallapitott kereten feliili dsszeget be kell
fizetni a bankba.-Fenti-pénztarkeretbe-nem-szamit-beleha-VvA kerettdl indokolt esetben — a
fétitkar engedélyével - felfelé el lehet térni legfeljebb 5.000.000,- Ft-ig, azaz 6tmillid forintig.
Ezen 6sszeghatar folott a kerettdl valo eltérést a MESZ Elndke engedélyezi. llyen esetek pl: a
rendezvenyek lebonyolitdsahoz sziikséges 0Osszegek, munkabérek, és az ezzel azonos
elbiralas ala es¢ O0sszegek — el6z6 napon felvett és a kovetkezd napon kifizetésre kertld
Osszegek.

A készpénzmozgasokat a megfelel6 bizonylatok alapjan nyilvan kell tartani, a készpénzt a
pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott helyen és modon &rizni kell, biztositani kell a
készpénzallomany, tovabba a napi készpénz-zaréallomany — MESZ altal meghatarozott -
maximalis mértéke megtartasa ellenérzésének lehetéségét. Ez utébbi kdvetelmény csak
a helyszinen, az pénztaros altal naprakészen vezetett nyilvantartassal (pénztarjelentés)
biztositja a pénzkezelés szabalyszerlisége ellenérzésének feltételeit.

A MESZ valutapénztart Gzemeltet. A Valutapénztart a Hazipénztar miikédési elve alapjan kell
kezelni. A nyilvantartast valutanemenként kell vezetni.

2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok
A fétitkar javaslata alapjan a pénztarosi munkaval 6sszefliggd teenddk ellatasara arra

alkalmas buntetlen elééletli - erkdlcsi bizonyitvannyal rendelkezé - személyeket: pénztarost,
pénztaros helyettest biz meg.

Osszeférhetetlenségi kritériumok:

2.1. Pénztaros és helyettese

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozé, akinek munkakdére a pénztarosi
munkakorrel 6sszeférhetetlen. A pénztaros az utalvanyozéval és a pénztari ellendrrel azonos
személy nem lehet. Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztaros és/vagy a pénztaros helyettes
a pénztarellenérrel és/vagy az utalvanyozéval kozeli hozzatartozéi kapcsolatban van
egymassal.

Ugyancsak 6sszeférhetetlen dolgozénak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a
bankszamla felett rendelkezési joguk van.

A pénztart a pénztaros onalléan, teljes anyagi felelé6sséggel kezeli. Ezt a tényt a
pénztaros munkakorének elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban kételes tudomasul
venni. Megbizasat munkakoari leiras rogziti.
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A pénztaros 6 feladatai:

Felméri a varhatd készpénzsziikségletet, gondoskodik arrél, hogy az esedékes és varhaté
kifizetések teljesitéséhez mindenkor megfelel6 mennyiségl és cimletli bankjegy és érme alljon
a hazipénztar rendelkezésére.

A napi indul6 pénzkészlet és a munkatarsak altal jelzett, varhato igények figyelembevételével
minimum 3 (harom) munkanappal a banki kiszallitas szikségessé valasat megel6zéen
megbecsuli a pénzintézettdl felveend6 készpénz 6sszegét, és azt jelzi a Fétitkarnak.

A pénztarban tartott készpénz elbiras szerinti kezelése és megérzése, forgalom bizonylatolt
lebonyolitasa, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok naprakész
vezetése, valamint a pénztari szamfejt6 feladatokat is ellatja.

A pénztaros foglalkozik egyeéb értékek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.)
tovabba a szigord szamadasu nyomtatvanyok kezelésével és megbrzésével is. Ez utdbbi
esetben azonban a pénztaros nem bizhatd meg a szigorlu szamadasu nyomtatvanyok
eérvenyesitésével.

A pénztaros allitja ki a készpénzkezelés bizonylatait, feladata a pénztar zarasa naponta, illetve
a hé utolso napjan idészaki pénztarjelentés készitése és atadasa a kdnyvelésre.

A kifizetések, illetve a befizetések esetében a pénzforgalmat megbizhatd és ellendrizhetd
maodon bizonylattal ala kell tamasztani.

A pénztaros csak szabalyszeriien kiallitott, utalvanyozasra jogosult személy alairasaval
ellatott kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl 6sszeget.

A pénztaros az utalvanyozdval és a pénztari ellenérrel azonos személy nem lehet.
Két vagy tobb személy egy iddben, kdézbsen ugyanazt a pénztart még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti.

A pénztarost tavolléte esetén a fétitkar altal kijelolt dolgozé helyettesiti.
A pénztaros helyettes alkalmazasanak és megbizasanak feltételei a pénztaroséval azonosak.
Feladata és felel6ssége a pénztarkezelés idejére megegyezik a pénztarosra elbirtakkal.

2.2. Pénztari ellenér

A pénztari ellen6r feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenbérzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenbrzése.

A pénztari szamadasok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése utélagosan
torténik.

A pénztari ellenér koteles az ellen6rzott okmanyokat, szamadasokat kézjegyével ellatni.

A pénztari ellen6rzést a mindenkori irodavezet6 végzi.

2.3. Utalvanyozas

Utalvanyozasi joggal a fétitkar, az elndk, és a pénzforgalmi szolgaltatast nyujté pénzintézettel
kotott szerz6désben meghatarozott személy rendelkezik.
Az utalvanyozo felel6s:

e hazipénztari kifizetést csak utalvanyozott bizonylat alapjan lehet eszkdzdlni, ennek
hianyaban kifizetéseket még ideiglenes jelleggel sem szabad teljesiteni;

e Az utalvanyozasra jogosult személy a bizonylat utalvanyozasa el6tt koteles megvizsgalni,
hogy

¢ a bizonylatot az arra feljogositott személy allitotta-e ki;

e a bizonylat tartalmazza-e a sziikséges adatokat;
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a bizonylat kiallitasa szlikséges és jogos-e€;

a bizonylat szamszakilag helyes-¢;

csatolva vannak-e a szikséges mellékletek;

aruszallitasi és szolgaltatoéi szamlanal a teljesités igazolva van-e;

a bizonylaton szerepld 6sszeg készpénzbeli vagy barmilyen kifizetését jogszabaly nem tiltja-
€,

a pénztarjelentés és a zard pénzkészlet szamszaki adategyezdségét.

Az utalvanyozé a készpénz elszamolasi iv megfelel§ rovataban, kézjegye elhelyezésével
utalvanyoz. az utalvanyozott anyag vagy eszk6z mennyiségének, illetve a forint 6sszegének
szlkségességéért;

az utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

A pénztaros, az utalvanyozo és a pénztarellendr rendellenesség vagy visszaélés észlelésekor
a szlkséges intézkedéseket késedelem nélkil kdteles megtenni, sulyosabb esetben fegyelmi
vagy blnugyi eljarast kezdeményezni.

Zaradékolasi kotelezettség:

A Szoévetségnek minden esetben a szamlakat, bizonylatokat el&iras szerint zaradékolni
szukséges a szakmai szempontu vizsgalatot kdvetéen az erre kijelolt személynek.
Zaradékolni szikseges akkor is, ha ezt adott tamogatasi szerzdédés elbirja. Ebben az esetben
a zaradékolas a Szovetség altal elnyert palyazatok, tamogatasok szamanak, valamint formai
és tartalmi elemeinek bizonylatra torténé ravezetését jelenti.

3. A pénzszallitas szabalyai és egyéb rendelkezések

A pénzszallitas alapvetd biztonsagi kdvetelményei a pénzszallitas feltételei: Szt. 14. § (8)
- 500.000,- Ft-ig 1 f6

- 500.000-1.000.000,- Ft-ig pénzszallité taska 2 6

- 1.000.000,- Ft felett csak gépkocsival 2 f6 szabad pénzt szallitani.

A készpénz szallitdsaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét
kovetben a készpénzt a legrovidebb idén belll a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szdllitasaval megbizott dolgozok felelések az altaluk atvett
készpénzért. A pénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozék feleléssége addig tart,
amig a készpénzt a pénztarban, illetve a bankban at nem adjak.

4. Pénztari nyilvantartasok vezetése

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmerllésik sorrendjében
pénztarjelentésbe kell feliegyeznie.

A pénztari nyilvantartasban a kiadasi és a bevételi pénztarbizonylatoknak az elszamolas
tényét feltiinteté modon kell szerepelni. A bizonylatok eléallitasa szamitdgépes uton toérténik,
az alkalmazott szoftver megfelel a NAV vonatkozé el6irasanak.

Pénztarzarast pénztari id6szak (nap, honap) befejeztével haventa-kell végezni, a ho végén.
Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban lévé készpénzallomanyt és cimleteként
bontasban rogziteni kell a zar6 pénzkészletet.

A pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a pénztarjelentésen,
melynek tényét a pénztari ellenér ugyancsak alairasaval koteles igazolni.

A hazipénztar pénztarzaras utani napi zaré pénzkészletének maximalis értéke:500.000 Ft.
Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell
deriteni annak okat, és aznap rendezni kell. Amennyiben hidny mutatkozik, a pénztarosnak
azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tébblet, akkor azt be kell vételezni.
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Mindkét esetben jegyz6kdnyvet kell felvenni.

Ha a pénztarost barmilyen okbdl helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztasabdl végleg
tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat utan a
pénzt, értékeket, bizonylatokat és nyilvantartasokat at kell adni a fétitkarnak vagy az uj
pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérél koteles meggy6zédni.

A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasnal az atadénak, atvevének és az ellenérnek
jelen kell lenni. A pénztarzarlatnal, valamint az atadasnal jegyzékonyvet kell késziteni.

Versenyek esetében is a nevezési, illetve részvételi dijak helyszinen torténd befizetését a
MESZ nyugtatémbjébe torténd rogzitéssel igazoljak az egyestuletek, ezekrél ésszer( hataridén
belll el kell késziteni a Kp-s szamlat, illetve a bevételi pénztarbizonylatot, és fel kell rajta
tlintetni a befizetést igazold nyugta sorszamat.

A pénzbeszed6 helyek csak a pénztarostol - atvételi elismervény mellett - atvett szamlakat
hasznalhatjak. A betelt szamlatdémboket a pénzbeszedd helyeken kell tarolni.

A pénzbeszedb helyek csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosultak. A
készpénz elszamolasaval megbizott Ugyintézd a szabalyszerlien kitoltott készpénzfizetési
szamla masolati példanyaval egyutt szamol el a készpénzzel.

A beszedett 6sszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd.

A befizetések beszedésének bizonylatolasara a NAV altal engedélyezett szamlat kell
hasznalni. A pénztarban az dsszesit6 iv szolgal a bevételek bizonylatolasara.

4.1. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A befizetésekrdl és kifizetésekrél bizonylatot kell kiallitani.

A pénztaros a be- és kifizetések sorrendjében sorszammal kételes azonositani. Ezt a szamot
kell a pénztarjelentésben szerepeltetni.

A bevételi és a kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell az utalvanyozott
alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkuli 6sszeg nem kerulhet.

Pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tintetni. A kifizetést a
pénztaros aldirasaval, a pénz atvételét a felvevé teljes nevének kiirasaval igazolja.

A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettél felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal
kell bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyat ebben az esetben a
készpénzfelvételr6l szdld banki terhelési értesitéséhez kell csatolni. A Készpénzfelvételi
utalvany felhasznalasardl kulon nyilvantartast kell vezetni.

4.2. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Az eseti ellatmanyoknal — mivel ezek meghatarozott célra szélnak — meg kell hatarozni a
felhasznalhatésag hataridejét, amely maximum 30 nap lehet.

Az elszamolasi kotelezettség mellett felvett elélegek elszamolasa brutté médon torténik. Az
eléleg elszamolasakor a felvett 6sszeggel egyez6 dsszegrél Bevételi pénztarbizonylatot, a
felhasznalt 6sszegrdl Kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztarbdl elszamolasra el6leget csak a MESZ alkalmazottai, vagy szerz6déses (6nkéntes
is) kapcsolatban all6 maganszemélyek vehetnek fel.

Pénzt elszamolasra az alabbi célokra lehet kiadni:
e beszerzésre,
szolgaltatas igénybevételére,
kikuldetési koltségekre
kisebb kiadasokra (reprezentacids koltség, postakoltség stb)
egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitése.
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Az elszamolasra kiadott Osszegekrdl nyilvantartast kell vezetni az Sz.ny. 13-135. sz.
nyomtatvanynak megfeleléen, melynek a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:
- a pénzt felvevé dolgozo neve,

- a pénz felvételének idépontja,

- a kiadasi pénztarbizonylat szama,

- a felvétel jogcime (anyagvasarlas, Uzemanyag-koltseg stb.),

- az elszamolasra felvett 6sszeg,

- az elszamolas hatarideje,

- az elszamolas tényleges idépontja,

- a ténylegesen felhasznalt 6sszeg,

- a bevételi bizonylat sorszama.

Ha az elszamolasra koételezett a kitlizott véghataridéig nem szamol el, a pénztaros koételes
errdl a fétitkart haladék nélkdl értesiteni.

Az elszamolasra kiadott el6legek hataridére torténd elszamolasanak elmulasztasa esetén a
dolgozot irasban fel kell szdlitani elszamolasi kotelezettségének teljesitésére. Ha a
felszoélitasra sem torténik meg az elszamolas, akkor kartéritési, illetve jogi eljarast kell
kezdeményezni.

Az elszamolasi véghataridé nem haladhatja meg a 10 napot. Ha ennél hosszabb ideig van
kihelyezve elszamolasra pénzosszeg, akkor kamatkedvezménybdl szarmazoé jovedelem
keletkezik és arra kamatjdévedelembdl szarmazé adét kell megallapitani.

Ev végén — december 31.-én — a felvett &sszeggel akkor is el kell szdmolnia a
munkavallalénak, ha még a 30 naptari nap nem telt le. Ett6l eltérni csak kildndsen indokolt
esetben, és csakis a Fétitkar engedélyével lehet.

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegek nem terhelik a pénztar pénztarkeretét.

Az elszamolads szamlaval vagy készpénzfizetési szamlaval, egyéb, a kifizetést igazolo
dokumentummal torténik. Ezek hitelességét és szabalyszerliségét a pénzkezeléssel
megbizott személy kdteles megvizsgaini.

A kiklldetéssel kapcsolatos eldleg és koltség elszamolasa a kiklldetési rendelvény alapjan
készull. A kikuldetés teljesitését a kikuldetést elrendel6 alairasaval igazolja.

Ujabb készpénzeldleget utdlagos elszamolasra csak akkor lehet igényelni, ha az igényl6
korabbi elszamolasi kotelezettségeinek maradéktalanul eleget tett.

4.3. Egyéb nyilvantartasok
A pénztarban tarolt (nyilvantartott) szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A szamvitelrél szold, tébbszér modositott 2000. évi C. tdérvény elbirasa szerint szigoru
szamadasi kotelezettség ala kell vonni:

venni:

- pénztarjelentés,

- kiadasi pénztarbizonylat tdmbok,

- bevételezési pénztarbizonylat tombok,

- szamlatdmbok

nyugtak

minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado vagy
a nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni,
kikGldetési rendelvények,

eléleg nyilvantartas
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Az elrontott bizonylatokat minden esetben at kell huzni és ra kell vezetni a "RONTOTT"
feliratot.

A hasznalatbdl kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell megdriznie.

A pénztarjielentést, mint analitikus nyilvantartast 10 évig, a kiadasi-, és bevételi
pénztarbizonylatot - mint szamviteli bizonylatokat - 8 évig kell olvashaté formaban megdrizni a
szamvitelrdl szolé, tobbszoér modositott 2000. évi C. térvény alapjan.

A pénztarbdl bizonylatot kiadni csak a fétitkar irasbeli engedélyével és atvételi elismervény
ellenében szabad.

5. BANKKARTYA HASZNALAT SZABALYOZASA

A Szovetség 6t darab bankkartyaval rendelkezik.
A bankkartyakat a Szovetség pancélszekrényében kell 6rizni. A pancélszekrény kédjat a
pénztaros és fétitkar ismeri.

A bankkartyaval a fétitkar rendelkezik. A bankkartyakat csak a fétitkar felhatalmazasaval
rendelkezd pénztaros adhatja ki a bankkartyat hasznalé személy részére. A pénztaros
nyilvantartast vezet a bankkartyak szamardal, illetve hollétukrol.

A bankkartya kizarélag a Szdvetség érdekében felmerilé kiadasok, kotelezettségek teljesitése
eérdekében hasznalhato.

A bankkartya hasznalatara jogosult személy a napi kartyalimit dsszegéig hasznalhatja a
bankkartyat:

- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére,

- kikUldetési koltsegre,

- joléti elszamolasra,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koéltség, postakoltség stb.),

- vam, illeték kifizetésre,

- egyeéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitésére,

- illetve a fenti célokbdl bankautomatabdl készpénzt vehet fel.

A bankkartyaval felvett készpénzallomanyt a pénzkezeléssel megbizott személy (pénztaros)
aznap bevételezi a hazi pénztarba.

Amennyiben a felvett készpénz nem kerll fizikalisan befizetésre a hazi pénztarba, a
pénzkezeléssel megbizott személy eléleg jogcimen kiadja a bankkartyat hasznaldé személy
részére.

A bankkartya hasznalatot kdvetéen lehetd leghamarabb, de legkésébb 10 napon beldl el kell
szamolni a hasznalathoz kapcsolédd eredeti bizonylatokkal azokat a pénzkezeléssel
megbizott személynek at kell adni. Az elszamolast a pénzkezeléssel megbizott személy
(pénztaros) ellendrzi.

A bankkartyaval felvett készpénzb8l megmaradt dsszeget az elszamolaskor a pénzkezeléssel
megbizott személynek at kell adni.

Bankkartyaval torténd fizetésrol, készpénzfelvételrél és az ehhez kapcsolddo kifizetésekrél
hiteles bizonylattal — a felhasznalas helye szerinti kilféldi vagy hazai szamla — kell elszamolni.
A belfdldi és a kulféldi szamlaknak egyarant a szamla kovetelményeinek kell megfelelni, a
szamlan vevéként a Szdvetség pontos nevét és cimét feltlintetve.
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A bankkartyaval kiegyenlitett szamlak szamviteli nyilvantartasba valdé rogzitése a
bankszamlakivonat és a szamlak alapjan torténik.

6. DEVIZAGAZDALKODASI SZABALYZAT
A szabalyzat hatalya

A szabalyzat a Szovetség altal szervezett, a sport érdekében torténd hivatalos kiutazassal
kapcsolatos koltségekkel, a nemzetkdzi koételezettségeinek teljesitésével, a hazai és
nemzetkdzi versenyeken kulféldiek részvételével 6sszefliggd valuta-felhasznalasi elszamolasi
adézasi kérdésekre terjed ki.

A devizagazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

A Szdvetségnek az éves koltségvetéseben a devizaval kapcsolatos kiadasait meg kell
terveznie. Kiemelten kell kezelni a nemzetkdzi versenyeket, és meg kell tervezni a
sportdiplomaciai utazasokat is.

Az elndkség hataskorébe tartozik a kdltségvetési elbiranyzatok elfogadasa, atcsoportositasok,
terven fellli kiutazasok valuta-felhasznaldsanak engedélyezése.

Mindazok a devizagazdalkodasi Ugyek, melyek az SZMSZ szerint nem sorolhaték elndki
hataskorbe, a Fétitkar hataskorébe tartoznak.

A kikiildetés:

A kikuldetés lehet:
- egyeéni kiutazas
- csapat kiutazas

Az egyéni kiutazasnal elszamolasos, vagy atalanyos devizaellatmany egyarant
megallapithatd. Az elszamolasos rendszernél a kiutazénak a kulfoldi tartézkodasa alatt
felmerdilt koltségeit szamlaval kell igazolnia (szallas, utazas stb.).

A kiklldetés idejére devizaellatmany atalany akkor allapithaté meg, ha a kulféldi tevékenység
idétartama, helye, jellege vagy koérliiményei ezt indokoltta teszik. A kiktldetési devizaellatmany
a jogszabaly szerint megallapithatd alapnapidijnak legfeljebb a két és félszerese lehet.

A devizaatalany a napidijat és a szallaskoltséget foglalja magaban. A devizaatalany csak 24
orat meghaladd kuilféldi tartézkodas esetén allapithaté meg: a ki- és beutazas napjara ez
esetben is csak akkor, ha ezeken a napokon a kulfoldi tartézkodas a 4 érat meghaladja.

A kikuldetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges id6pontja kdzott eltelt id6. Az
idétartam megallapitasa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, 1égi és vizi ut esetén az
indulas szerinti id6pontot egy 6raval megelézéen, illetbleg az érkezést egy éraval kdvetben
kell alapul venni. A kikildetésben t6ltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni az indulasi
€s az érkezési tort napok kikuldetésben toltott 6rai 0sszegének 24-gyel vald osztasaval
kiszamitott napokat ugy, hogy a fennmaradé tort rész - amennyiben az legalabb 8 6ra - egész
napnak szamit.

Az ugyanazon a naptari napon kezd6dd, ismétlédé, 24 oranal rovidebb, egymast kovetd
kiklldetések esetén az id6tartam meghatarozasara valaszthaté az utazasok idétartamanak
egybeszamitasa egyrészt azzal, hogy Iégi és vizi Ut esetén az egylttesen szamitott utak kdzott
az érkezés utani és az Ujabb indulas el6tti egy-egy 6ra csak akkor vehetd figyelembe, ha az
érkezeés szerinti idopont és az ujabb indulas szerinti id6pont kozott legalabb két ora eltelik.
Amennyiben az egylttesen szamitott utak kdzott az érkezés és az ujabb indulas kdzott eltelt
id6 nem tobb mint két 6ra, akkor ez az id6tartam is kikuldetésnek mindsul.

Csapatkiutazas esetén a valuta-felhasznalas az alabbi jogcimen engedélyezhetd:
- ellatasi kéltség (szallas, étkezési koltség)

- elldtmany (személyes kiadasok, napidij)

- kulféldi Gzemanyag vasarlas

- dologi kiadasok.
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A csapatkiutazas céljara felhasznalhaté valutakeret mértékét a sporteseményt rendez6 szerv
altal vallalt esetleges koltségek figyelembevételével kell meghatarozni.

A devizagazdalkodas egyéb feladatai:

A kulfoldi hivatalos utazasi koltségek fedezésére szolgalé konvertibilis valutat a sportagi
szakszovetségek keretkotottség nélkul vasarolhatjak.

A Szdvetség a szamlajat vezetd pénzintézetnél devizaszamlat nyit, amivel szabadon
rendelkezik, és gazdalkodik. Szikség szerint gondoskodik a forint fedezet atutalasardl vagy
atvezetésérdl. A kilfoldrél visszahozott, vagy rendezvényeken beszedett valutat is
haladéktalanul be kell vételezni a deviza pénztarba. A bank a szdvetség utasitasa szerint vagy
forintositja és a forint szamlara utalja, vagy devizaban a devizaszamlan kezeli az dsszeget.

A deviza elszamolasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos nyomtatvanyok vezetéséért a
pénztaros a felelds. A kikuldetési koltségelszamolasa” ciml formanyomtatvany kitoltésével. A
formanyomtatvanyhoz csatolni kell a kikuldetési rendelvényt, az dutijelentést, a
koltségelszamold lapon feltlintetett mindazon szamlakat, bizonylatokat, amelyeket a
munkavallalé a kilféldi uthoz kapcsoléddan el szeretne szamolni — amit készpénzben vagy
sajat bankkartyaval vagy céges hitelkartyaval fizetett - a jogszabaly kikildetési
koltségelszamolasa” cimi formanyomtatvany kitéltésével. A formanyomtatvanyhoz csatolni
kell a kiklildetési rendelvényt, az utijelentést, a koltségelszamolé lapon feltlintetett mindazon
szamlakat, bizonylatokat, amelyeket a munkavallalé a kilféldi uthoz kapcsoléddan el szeretne
szamolni — amit készpénzben vagy sajat bankkartyaval vagy céges hitelkartyaval fizetett - a
jogszabalyi feltételek figyelembevételével, valamint az Gt hivatalos jellegét igazold
bizonylatokat (meghivé, program, napirend, stb.). A koltségelszamolén a munkatarsnak
jeleznie kell a céges hitelkartyaval fizetett magancélu koltségeket is.

i feltételek figyelembevételével, valamint az Gt hivatalos jellegét igazolé bizonylatokat
(meghivo, program, napirend, stb.). A kdltségelszamolén a munkatarsnak jeleznie kell a céges
hitelkartyaval fizetett magancélu kéltségeket is.

Kiutazassal kapcsolatos alapfogalmak:

Kulszolgalatnak min&sul, amikor a kikuldott kikuldetését a munkaltatd rendeli el munkavégzés
céljabdl. Az e cimen kapott jovedelem nem 06nall6 tevékenységbdl - munkaviszonybdl
szarmazo, ezen beldl bér tipusu jévedelem.

Kulféldi kikuldetésnek mindsul az, amikor a Szdvetség versenyzét vagy edz6ét kulfoldi versenyre
kuld el. Az e cimen kapott jovedelem - ha a kikild6 nem munkaltato- egyéb jovedelemnek
minésul. Ez esetben a normal adétabla szerint a kifizetére vonatkozé addelbleg levonasi
szabalyok szerint kell az addelbleget levonni.

Kulszolgalat cimén kapott 6sszeg ad6zasa:

A 168/1995.(XI1.27.) Korm. rendelet szerint:

1. Ha a munkaltatétdl kapott ellatmany munkaviszonybdl szarmazoé bevételnek mindstil, mely
Osszegbél levonhato a kapott ellatmany 30 %-a, de legfeljebb az errél sz616 Korm. rendeletben
meghatarozott naponta szamitott igazolas nélkul elismert koltség (napi 10 USA dollarnak
megfeleld forint dsszeg). A munkaltatonak a kifizetéskor természetesen addelSleget is le kell
vonnia, de csak a kifizetett 6sszeg jovedelemtartalmabdl, a bérre vonatkozé altalanos
adoeldleg levonasi szabalyok szerint.

2. Ha a kikuldetés elrendel6je nem a munkaltatd, tehat az ellatmanyt mas belfdldi, vagy kalfoldi
kifizetd folyositja. Az ilyen cimen kapott 6sszegbél levonhatd annak 30 %-a, de legfeljebb a
168/1995.(XIl. 27.) Korm. rendeletben meghatarozott dsszeg (napi 10 USA dollarnak
megfeleld Ft 6sszeg). Az ily mddon kiszamitott jovedelem egyéb jévedelemnek tekintendd, és
ezen 0Osszeg jovedelemtartalmabdl a kifizetbnek addelbleget kell vonnia. Az utazasra,
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szallasra, lakas bérleti dijara szolgald 6sszeg, illetve egyébként elismert kdltségekre kapott
0sszeg nem mindsul bevételnek, tehat nem addkoételes, de a kikildott koteles a kifizetének
bizonylattal ezen koltségekrél elszamolni. A bizonylattal igazolt kéltségek, valamint a Korm.
rendeletben foglalt igazolas nélkil elszamolhatd koltség levonasaval minden koltséget
elszamoltnak kell tekinteni. Minden esetben az elszamolhato 6sszegeket forintra atszamitva
kell meghatarozni.

Ha a kikuldott személy sajat gépkocsival utazik kulfoldre, a kdltségelszamolas modja azonos
a belféldon alkalmazott médszerekkel.

Amennyiben az APEH A&ltal kdzzétett (zemanyagarat szamolja el mas belféldi utjai
tekintetében, akkor a kiilféldon vasarolt Gzemanyag szamla szerinti tényleges literenkénti ara
nem vehet6 figyelembe, a kilfoldon megtett utat belféldi Gzemanyagaron kell elszamolni.

Dologi kiadasok:

A dologi kiadasok az alabbiak lehetnek:
- autépalya dij

- taxi koltség

- kulturalis kiadasok

- reprezentacios koltség

- egyebek

Zaro rendelkezések

Jelen Szabdlyzat az MESZ EIndkének altali alairasat kdvetben, kihirdetésének napjan Iép
hatalyba as egyidejlileg hatalyon kivil helyezésre keril a 191/2024 (07.10) szamu elndki
utasitassal kiadmanyozott Pénzkezelési szabalyzat.

A MESZ megszilinése esetén az Irattari szabalyzat szerint kell eljarni a Pénzkezelési
szabalyzat dokumentumai megérzése, levéltarba helyezésével kapcsolatosan.

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Szamv. tv., Szja és egyéb
magyar jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Budapest, 2024. 07 hé 10 napjan

Dokumentumtorténet
Verzidé Hataly balepes A modositas rovid leirasa
datuma

1.0 2024.08.01. Els6 kiadas.
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Mellékletek jegyzéke:

e 1.szadmu melléklet: MEGBIZAS pénztar kezelésének ellatasara

e 2. szamu melléklet: NYILATKOZAT a Pénztarkezelési Szabalyzat tartalmanak
megismereésérdl és anyagi felelésségvallalasrol

e 3. szamu melléklet: MEGBIZAS  pénztarhelyettes, pénztarellenéri  feladatok

ellatasara és a Pénztarkezelési Szabalyzat tartalmanak megismerésérél és anyagi
felel6sségvallalasrol

o 4. szamu melléklet: JEGYZOKONYV pénztar atadas-atvételére

e 5. szamu melléklet: JEGYZOKONYV hamisitvanynak latszo bankjegy (érme)
visszatartasarol

e 6. szamu melléklet: ELISMERVENY hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy
(érme) atvételérdl

e 7.szamu melléklet: JEGYZOKONYYV pénztari hiany, tébblet eltérés kivizsgalasarol

e 8. szamu melléklet: A készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimei

e 9. szamu melléklet: A bankszamla/bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsag

e 10. szamu melléklet MEGISMERESI NYILATKOZAT
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1.szamu melléklet

MEGBIZAS
pénztar kezelésének ellatasara

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.

A pénztart onalléan, telies anyagi felel6sséggel tartozik kezelni, feladatat a Pénzkezelési
szabalyzatban és a munkakoari leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Budapest, .........ccoviiiiiiiiiinnnn.

fotitkar
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT
a Pénztarkezelési Szabalyzat tartalmanak megismeréséroél és felelosségvallalasrol

Alulirott ........................ pénztaros kijelentem, hogy a Magyar Evez6s Szovetség
Pénzkezelési szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allé
pénztarért teljes anyagi felelésséggel tartozom.

Kelt: Budapest,

pénztaros
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3. szamu melléklet

MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a pénztaros helyettesi teendék ellatasaval, egyéb
feladatainak elvégzése mellett.

A pénztaros helyettesitését dnalldan, teljes anyagi felelésséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Budapest, ..........ccooeviiiiiiinni,

fotitkar

Pénzkezelési Szabalyzat 17
Magyar Evezds Szovetség



3. szamu melléklet

NYILATKOZAT
a Pénztarkezelési Szabalyzat tartalmanak megismeréséroél és felelésségvallalasrol

Alulirott ... pénztaros helyettes kijelentem, hogy a Magyar Evez8s
Szovetség pénzkezelési szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem
alatt allé pénztarért teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

pénztaros helyettes
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3. szamu melléklet

MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a pénztar ellendri tevékenység ellatasaval.

A pénztar ellenérzését onalldéan, telies anyagi felel6sséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Budapest,

fétitkar, MESZ elndk

Pénzkezelési Szabalyzat 19
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4. szamu melléklet

JEGYZOKONYV

pénztar atadas-atvételére

Készult: a Magyar Evez6s Szovetség pénztaraban,
cim: 1146 Budapest Istvanmezei ut 1-3.

Targy: Pénztar atadas-atvétel

Az atadas-atvétel oka: ... ...

Jelen VannakK: ... pénztar atado,
.................................................. pénztar atvevé,
.................................................. pénztar ellendr.

A Magyar Evez8s Szovetségnél a pénztarosi teenddket 202......................... -tdl a korabbi

PENZEATOS ......cciiiciiiiciinn s sassnsnnnnnansnsnsnsnnnnnnnnsnanssanmsamsssssenmsnnnsnnnsnnnnnnennnnnnne (betegsége,

szabadsaga, munkaviszonyanak megsziinése) miatt

............................................................................................. (név) latja el.

Az el6z6ekben emlitett okok miatt a pénztaratadas soran az alabbi értékek, bizonylatok
keriilnek atadasra illetve atvételre:

Atadasra keriil:
Készpénz:

.............................. Ft .oooeiiiiiiieeeebUSD .. EUR .. GBP,
mely 6sszeg az az alabbi cimletekben kerult dtadasra:

1. A pénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tabléo és
pénztarjelentés) szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szamadasi kotelezettségli nyomtatvanyok:

- Bevételi pénztarbizonylat

utolsoként felhasznalt sorszam: .........c.cooviviiiiiinnnn.
- Kiadasi pénztarbizonylat

utolsdként felhasznalt sorszam: ...........c.ooviinvinennne.
- Pénztarjelentés

utolsoként felhasznalt sorszam: .........c.coeviieeeiinin..
- Szamlatomb

utolsdként felhasznalt sorszam: ...........c.ooviinvinennne.

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigord szamadasu nyomtatvanyok
nyilvantartasai szerint kerultek atadasra.

Pénzkezelési Szabalyzat 20
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A fentiek szerint a pénztart atadtam ill. atvettem.

k.m.f.

atado atvevd

pénztari ellenér

Pénzkezelési Szabalyzat
Magyar Evezds Szovetség
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5. szamu melléklet
JEGYZOKONYV
hamisitvanynak latszo bankjegy/érme* visszatartasarol

Felvéve: . év ho napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizetd

pénzkezeld

Vezeto v. 1. tanu:
Lakcim:
Személyi ig. szama:

2.tanu
Lakcim:
Személyi ig. szama:

A mai napon megjelent a pénzkezel6nknél

nevd, foglalkozasu személy, akinek lakcime

varos, Kkozség .u.

.Szam, szem. ig. szama: , hogy pénzbefizetést
teljesitsen.

A pénzkezelbnknek feltint, hogy a Ft cimletl sorozat és

sorszamu bankjegy/érme* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét* év ho
-n, nev( egyéntél kapta
varosban (kbzségben).

A fenti bankjegyet/érmét* visszatartottuk, melyrél a sorszamu
elismervényt adtuk ki a befizetd részére.

k.m.f.

pénzkezel6 befizeté

1. tanu 2. tanu
*
A nem kivant rész térlendé.
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6. szamu melléklet

ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy/érme* atvételérdl

Alulirottak elismerjuk, hogy a mai napon (név)
varos (kbzség) u.
szam  alatti lakostol,  akinek  személyi igazolvany  szama:

, az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak latszo
bankjegyet/érmét* atvettem, atvettik.

A bankjegy/érme*
Darab Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegynek/érmének* az MNB részére torténd atadasardl soron kivil intézkeduink.

Kelt:

pénzkezel6 befizet6

1. tanu 2. tanu

Pénzkezelési Szabalyzat
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7. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
pénztari hiany, tobblet eltérés kivizsgalasardl
Késziilt: 202.... év........... ho ....nap alkalmaval az intézmény pénztarhelyiségében.

Targy: Pénztarrovancs

Jelen vannak: e pénztar ellenér
.............................................. pénztaros
Az intézmény pénztaraban 202.. ...............c.oe .l -én pénztarrovancsot végeztunk.

A rovancs eredménye:

] Pénzt_éros Pénztarellen6ér szerint Hiany/tSbblet(+-)
Megnevezés szerint
Ft/EUR/USD/GBP Ft/EUR/USD/GBP Ft/EUR/USD/GBP
Ft
EUR
UsD
GBP

A mai napon pénztarzarlat (rovancs) utan eredményeként a pénztarban .............
Ft/EUR/USD/GBP (hiany, tdbblet) mutatkozott az ellendrzés idépontjaban.

Fentiek miatt a pénztaros

*
a tobbletet a szamu bizonylaton bevételezte,
VAGY
*
a hianyt a szamu bizonylaton befizette a
pénztarba.
k.m.f.
pénztaros pénztarellenér
Pénzkezelési Szabalyzat 24

Magyar Evezds Szovetség




8. szamu melléklet

A KESZPENZALLOMANYT ERINTO PENZMOZGASOK JOGCIMEI

A pénztarba csak a MESZ Pénzkezelési szabalyzataban rogzitett jogcimeken lehet pénzt
bevenni, és onnan csak a megadott jogcimekre torténhet kifizetés.

A készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogcimei a mikddésnek megfeleléen keriltek
meghatarozasra.

Befizetések jogcimei:

pénzfelvétel elszamolasi betétszamlarél a Szbvetség anyagi és személyi
raforditasainak, miikddési koltségeinek finanszirozasara;

bankkartyarol tortént készpénzfelvétel,

munkabér visszafizetése téves bérszamfejtés miatt;

dolgozotol tévesen levont 6sszeg visszafizetése;

kapott kartéritések, kartalanitasok, behajtasi koltségatalany, kotbérek, kamatok;
kolcson;

egyeb személyektél kapott kdlcson;

kapott el6legek, kaucid, foglalé készpénzben;

elszamolasra kiadott eldleg visszafizetése;

vevli szamlak készpénzben torténd fizetése;

mas valutarol forintra torténo atvaltas befizetése.

Kifizetések jogcimei:

kifizetés m(kddési kiadasokra (anyagbeszerzésre, arubeszerzésre, szolgaltatas
igénybevételére, egyéb jogcimen);

kifizetés munkabérre és egyéb személyi kifizetésekre;
kolcson visszafizetése készpénzben,;

adott elélegek, kaucié, foglald;

szallitoi tartozas kiegyenlitése;

fizetett kartéritések, kartalanitasok, behajtasi atalany, kotbérek, kamatok
készpénzben;

elszamolasra kifizetés készpénzben;

forintrél valuta vasarlasa.
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9. szamu melléklet

A BANKSZAMLA/BANKSZAMLAK FELETTI RENDELKEZESI JOGOSULTSAG

A MESZ bankszamlaja felett az alabbi személyek rendelkeznek alairasi jogosultsaggal:

Bank: Bank Zrt
Szamlaszam:

Személy neve:
Beosztasa: Képvisel§
Egyedul/valakivel kozdsen: Onalldéan/Nem onalléan

Bank: Bank Zrt
Szamlaszam:

Személy neve:
Beosztasa: Képvisel6 )
Egyedul/valakivel kdzdsen: Onalldan/Nem 6nalléan

Bank: Bank Zrt
Szamlaszam:
Személy neve: __ Beosztasa: Képvisel6

Egyediil/valakivel kézosen: Onalléan/Nem dnalléan

A MESZ bankszamlaja felett az alabbi személyek rendelkeznek betekintési, pénziigyi

jogosultsaggal:
Bank:

Bank Zrt

Szamlaszam:

Személy neve:

Beosztasa: Pénzlgyi referens
Egyedul/valakivel kozdsen: 6nalléan

Pénzkezelési Szabalyzat
Magyar Evezds Szovetség
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PENZTAR FORGALOMMAL KAPCSOLATOS TEENDOK ELLATASARA JOGOSULTAK

NEVSORA

1. A pénztar utalvanyozasara az alabb felsorolt dolgozék jogosultak:

Név Beosztas Tertleti jogosultsag Alairas

2. Pénztari ellenér:

Név Beosztas TerUleti jogosultsag Alairas

Jelen megbizas visszavonasig érvényes

MESZ fétitkar, elndk

Pénzkezelési Szabalyzat
Magyar Evezds Szovetség
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