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PALYAZAT

A Magyar Evez8s Szovetség palydzatot hirdet
»lrodavezet6i”
pozicié betodltésére

A Magyar EvezGs Szovetség miikodési teriiletén szervezi, irdnyitja és ellendrzi az evezds sportagban foly6 szakmai
tevékenységet, kozrem(kodik a Sporttérvény, valamint az egyéb jogszabalyok altal meghatarozott feladatok
ellatasaban. Osszehangolja az evezs sportért tenni akardk tevékenységét, koordindlja munkajukat, szervezi az
evezés fennmaradasahoz és fejlédéséhez sziikséges feltételek biztositdsat. Tamogatja és szervezi a turaevezés,
az utanpdtlas—nevelés, és a didksport fejlesztését. Szervezi a valogatott sportoldk munkajat, mikodteti a feln6tt—
és korosztalyos valogatott kereteket, 6sszehangolja az evezGs sportdg és a Szovetség tagjainak érdekeit.

Az irodavezetd feladatai:
Az irodavezet6 alapvetd feladata a MESZ hivatal adminisztracids, Ugyviteli munkdjanak elvégzése, illetve
megszervezése;
» Adatnyilvantartas és a MESZ partnerei felé adatszolgdltatas;
» Akisebb terjedelm(i anyagok, levelek, emlékeztet6k megirasa. Nagyobb terjedelm(i anyagok (k6zgy(ilési
jegyz6konyv stb.) gépeltetésének a megszervezése;

> Elnokségi tlések, Kbzgyllések megszervezése, el6készitése, illetve jegyz6konyvvezetés;

» Részvétel a MESZ palyazati tevékenységében;

> Bejové és kimend levelek, szamlak iktatdsa, postdzas, telefonok kezelése;

» A szOvetségi Ugyintézés dokumentdcidjanak tematikus rendezése;

» Irodaszerek beszerzése;

» Hazai rendezvényekre az érmek, tiszteletdijak, dijak beszerzése;

» Rendezvényekkel (dijatadd Gnnepség) kapcsolatos bérlemény lefoglaldsa, catering megrendelése. A
lebonyolitasban torténd részvétel;

> Beszerzésekkel kapcsolatos ligyintézés;

» a MESZ honlapjanak szerkesztése és napra készen tartasa;

» aMESZ kommunikacios (telefon) és informatikai rendszerének (szamitégépek, haldzat, email, weboldal)

lzemeltetése.

Palyazati feltételek és elvarasok:

Palyazatot nyujthat be minden magyarorszagi allandé lakcimmel rendelkezé bintetlen elGéleti magyar
allampolgar, aki az az alabbi kritériumoknak eleget tesz és a feladatok ellatasat hatarozatlan idejd, féallasban
torténd foglalkoztatas kereteiben vallalja.

Képesitési és egyéb feltételek:

v minimum kézépfoku angol nyelvtudas (aktiv)

v' magas szint(i szamitdgépes felhasznaldi ismeretek: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint stb.)
v’ ,B” kategérids gépjarmivezet8i engedély
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kiemelked6 szobeli és irasbeli kommunikacio

megbizhatd, pontos felel§sségteljes, kiegyensulyozott munkavégzés, hatarid6k betartasa
kivalé problémamegoldd és szervezd készség

0nallod és csapatmunkara vald alkalmassag, kezdeményezGkészség

teherbiras

ANANENENEN

Az elbiralasnal elényt jelent:

v'  evezéshez kapcsolédo sportagi malt

v" hasonlé feladatkérben szerzett tapasztalat

v' egyéb sportszervezetben betoltétt korabbi tevékenység

Palyazathoz benyujtandé dokumentumok:

v’ fényképes szakmai dnéletrajz az elérhetéségek megadasaval,

v' motivéciés levél, bérigény megjeldlése,

V' képzettséget (szakmai, nyelvtudas) igazold bizonyitvanyok masolata,

A palyazatokat e-mailben kérjik elkiildeni az cimre.
A palyazatok beérkezési hatarideje: 2024. augusztus 31.

ElGzetes kérés esetén, a kiird, a palyazatokat titkosan kezeli, benyajtéjukrdl és tartalmukrdl felvilagositast sem
kivulalléknak, sem a pdlydzaton részt vev6knek nem ad.

Palyazatok elbiralasa:

A palyazatokat a Magyar Evez8s Szovetség f6titkara és elndke birdlja el.

A palyazok személyes meghallgatasardl, a beérkezett palyazatok alapjan a Magyar Evez6s Szovetség fétitkara
dont. A meghallgatas idGpontjardl a fétitkar kozrem(iikbdésével értesiti az érintett személyeket a palyazatban
megjelolt elérhetGségeken. A palyazatok elbiralasa soran a kiiré pontositast, részletezést kérhet a palyazétdl a
palyazatdban foglaltakkal kapcsolatban.

A Magyar Evez8s Szovetség EIndksége jogosult a pdlydzatot eredménytelennek nyilvanitani, ha nem érkezett,
vagy csak érvénytelen pdlyazati ajanlat érkezett, nem tartja megfelel6nek a beérkezett palyazatokat vagy egyéb
okbdl az eljaras érvénytelenitésérdl dont.

Tovabbi informacidért keresse a Magyar Evez6s Szovetség f6titkarat a email
cimen.

Budapest, 2024. 07. 04.

Magyar EvezGs Szovetség
elnoksége
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