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A  Magyar Evezés Szovetség (tovabbiakban: MESZ) a kozpénzek ésszeri felhasznalasa
atlathatosdganak és széles korli nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis-
és kozepes vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba valé bekapcsolédasanak, valamint a
kornyezetvédelem és az allam szocidlis célkitlizéseinek elésegitése céljaval figyelemmel a
Sporttérvényre (2004. évi 1. tv.) és a Civil tv-re (2011.évi CLXXV.tv.) a kdzbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.), illetve a 424/2017. (XII. 19.) az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 kormanyrendelet (a tovabbiakban: EKR
rendelet) alapjan a Kbt. 27. § (1) bekezdésére a kovetkezd kdzbeszerzési szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozbeszerzési eljarasok el8készitésének,
lefolytatasanak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a MESZ nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét, a kézbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjét, a kdzbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket vagy testiileteket 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a MESZ -re, a MESZ nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyekre, valamint szervezetekre és a MESZ teriileti szvetségeire.

3. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden a Kbt. 8. §-ban meghatarozottak szerinti arubeszerzésre,
épitési beruhdzéasra, épitési koncesszidra, szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatasi
koncessziora, amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat (kézbeszerzési eljaras)

4. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek

4.1. A jelen Szabalyzatban meghatarozott esetekben az ajanlatkéré nevében eljarénak mindsiil
az Elnokség.

4.2. A MESZ altal lefolytatott tervpalyézati eljarasokban a kiird képviseletében az Elndkség jar
el.
4.3. A MESZ kozbeszerzés eljarasaiban az eljarasba bevont személynek, illetve szervezetnek
mindsiil
a) az Elnokség
b) a Fotitkar
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c) abirdlobizottsag

d) egyéb, a MESZ szervezetén kiviili, kiilsé kozremiikodok, igy kiilonosen az felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, a pénziigyi, a miiszaki, a k6zbeszerzési és
az egyéb felkért kiilsé szakértd személy vagy szervezet.

5. A beszerzési igények tervezése, az éves statisztikai osszegezés elkészitése
5.1.A kozbeszerzési terv

5.1.1. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok, és valamennyi beszerzési igény
figyelembevételével a Fétitkdr a koltségvetési év elején, de legkésébb marcius 15. napjaig
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni - sziikség szerint a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadé kozremiikodésével - az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrol
(1. szamu melléklet) és azt jovahagyasra az Elnokség elé terjeszteni.

5.12. Az 5.1. pont szerint Osszeallitott kozbeszerzési tervet az Elndkség hagyja jova,
figyelemmel arra, hogy legkés6bb marcius 31. napjaig kozzétehetd legyen.

5.1.3. A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras is lefolytathatd, ha elére nem lathatéd
okbdl eloallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,
megadva a modositas indokat is. A Fétitkar modositas indokat tartalmazé javaslata alapjan
a kozbeszerzési terv modositasat az Elnokség hagyja jova.

5.1.4. A kozbeszerzési terv elkészitése elott inditott kozbeszerzési eljaras kzbeszerzési tervben
torténd feltiintetéséért a Fétitkar felelos.

5.1.5. A kozbeszerzési terv a Miniszterelndkség altal miikddtetett Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben torténd kozzétételre megkiildése a Fotitkar feladata. Amennyiben az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben vald kozzététel nem lehetséges, a kozbeszerzési
tervet sajat honlapjan kell k6zzé tennie. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t
évig megdrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

5.2.Elézetes tajékoztato

5.2.1. Az ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az
adott évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Osszes
arubeszerzesérol, épitési beruhazasardl vagy szolgaltatds megrendelésér6l a Kbt. 38. §-a
szerint. A hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozd eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az elézetes tajékoztatdt a Fotitkar -
sziikség szerint a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kozremiikodésével -
késziti el.

5.2.2. Az eldzetes tajékoztatd az Elnokség hagyja jova.

5.2.3. Az eldzetes tajékoztaté Eurdpai Unié Kiaddhivatalanak - Kozbeszerzési Hatésagon
keresztiil- torténé megkiildéséért, ill. a sajat honlapon torténd kézzétételéért a Fotitkdar a
felelds.

5.3.Eves statisztikai Osszegezés

53.1. A Fétitkar gondoskodik - sziikség szerint a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé kozremikodésével -a MESZ altal az el6z6 évben lefolytatott
kozbeszerzésekrdl szol6 éves statisztikai Osszegezés Osszeallitasardl. Az éves statisztikai
Osszegezést a Fotitkar a targyévet kovetd év majus 15. napjaig koteles elkésziteni, majd
azt jovahagyasra az Elnokség elé terjeszteni.

5.3.2. Az Elnokség hagyja jova az éves statisztikai Osszegzést, figyelemmel arra, hogy az
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legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig kozzétehetd legyen.

5.3.3. A statisztikai Osszegezés a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési

6.1

6.3.

Adatbézisban torténd kozzétételre torténd megkiildése a Fétitkar feladata. Amennyiben a
Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a statisztikai 6sszegezést sajat
honlapjan kell kézzétenni.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentilasa és az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben torténé kozzététele

.A MESZ minden egyes kozbeszerzési eljarasat, annak el6készitésétdl a szerzddés

teljesitéséig - kiilonos tekintettel a 6.3. pontra - irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kiilon jogszabaly szerint elektronikusan kell dokumentalni.

6.2.1. A kozbeszerzési eljaras elkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell érizni.

6.2.2. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak -
birosagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgélat - jogerds befejezéséig, de legalabb az
emlitett 6t évig kell megdrizni.

A Kbt. 43. § (1) bekezdés szerint a MESZ a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett

Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel

nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartja honlapjan - kell k6zzétenni, figyelemmel a

424/2017-es korméanyrendelet 7. § (4) bekezdésére, mely alapjan ajanlatkér6 a Kbt. 43. §

(1) bekezdés a), b), és e) pontja szerinti dokumentumokat az EKR-ben koteles kézzétenni:

6.3.1. a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kévetden
haladéktalanul;

6.3.2. az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat
az eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

6.3.3. a Kbt. 9. § (1) bekezdés A)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott  szerzédéseket a  szerz6déskotést  kdvetben
haladéktalanul;

6.3.4. a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzOdéskotést
kovetden haladéktalanul;

6.3.5. a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szold Osszegezést, a
részvételre jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

6.3.6. a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a
kdzbeszerzési eljarast megindit6 hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljarasok
esetében felhivésra), a szerz6dé felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerz6désszerli volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert
idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatds teljesitésének idépontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbdl megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal
tortént teljesitését kvetd harminc napon beliil;

6.3.7. az éves statisztikai 6sszegzést az ott eloirt hataridbig

6.4. A kozzétételrdl a Fotitkdar koteles gondoskodni. A Fétitkdar kezeli és 6rzi a kbzbeszerzési

6.5.

eljaras valamennyi iratat az eljaras lezarasaig.

A lezarult kozbeszerzési eljardsok dokumentumainak irattarban torténé elhelyezésérdl a
Fétitkar gondoskodik.

MAGYAR EVEZOS SZOVETSEG - KOZBESZERZESI SZABALYZAT - MELLEKLETEK



6.6. Az Elnokség felelosséggel tartozik azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett
minden dokumentumba - az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok betartdsa mellett - a
feladatkoriikben eljard és megbizolevéllel rendelkezd kiilsd €s belsd ellendrzést végzd szerv
vagy személy az ellendrzési programmal Osszefliggéen betekinthessen, a vonatkozo
valamennyi informaciét megismerhesse, és azok valodisagardl meggy6z6dhessen.

7. A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek

7.1.A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelése soran és az eljaras mas
szakaszaban a MESZ nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi
- szakértelemmel kell rendelkezniiik. A biralobizottsag elndke a Fotitkar.

7.2. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillié forintot eléré értékl kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

7.3.Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfokt végzettség fogadhat6 el.

7.4.A kozbeszerzési eljarasok elokészitése soran az Elndkség kijeloli a 7.1. pontban
meghatarozott  szakértelemmel  egyiittesen rendelkez6, legaldbb  haromtagi
biralébizottsag tagjait.

7.5. A biralobizottsag tagjainak kijelolésével egyidejlileg az Elnokség a biralobizottsag tagjainak
akadalyoztatdsa esetére poéttagokat jelolhet, akik a helyettesités id6tartamara a
biralobizottsag tagjava valnak.

7.6. A biralobizottsag hatarozatképtelen, ha tagjainak szama harom ala csokken.

7.7. A biralobizottsag elncke és tagjai egy-egy szavazati joggal rendelkeznek. A biralobizottsag
dontéseit egyszerli szavazattobbséggel hozza, szavazategyenldség esetén a biralobizottsag
elndke dont. Az Elnokség tagjai nem lehetnek a birdlobizottsag tagjai, de az Elnokség tagja
vagy képviseldje biralobizottsag iilésein tanacskozasi joggal részt vehet.

7.8.A biralobizottsag koteles irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot késziteni a
kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozd Elnokség részére.

7.9. A biralobizottsagi munkardl jegyzokdnyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

7.10. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésébe €s lefolytatasaba - ideértve a jogorvoslati eljarast
is - a MESZ Kkiils6 szakért6t, kiillonosen felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
vonhat be.

7.11. A MESZ a7.10. pont szerinti kiils6 szakért6 feladatait és feleldsségét a szakértdvel ktott
szerzodésben hatarozza meg.
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8. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

8.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése a Fotitkdr feladata. Ennek soran koteles a becsiilt érték
meghatdrozasa céljabol kiilon vizsgalatot (pl.: indikativ ajanlatok bekérése, piackutatas,
szakmai kamarak ajanlott dijszabasa, korabbi szerzddéseinek elemzése stb.) végezni és
annak eredményét dokumentalni.

8.2.A kozbeszerzési eljards meginditdsa el6tt szakértdkkel, hatosagokkal, illetve piaci
résztvevOkkel eldzetes piaci konzultaciokat folytathatd a kézbeszerzési eljaras elokészitése,
valamint a gazdasagi szereplOk - tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire vonatkozé
- t4jékoztatasa érdekében.

8.3. A kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumokhoz, amennyiben rendelkezésre all,
csatolni kell az eljardas eredményeként megkotott szerzodés pénziigyi fedezetének
rendelkezésre allasardl sz616 dokumentumot. Amennyiben Ajanlatkérd olyan tdmogatasra
irdnyuld igényt nyuljtott be (palyazatot, projektjavaslatot, timogatasiszerz6dés-mddositast
vagy valtozasbejelentést), amelyet még nem birdltak el, azzal a feltétellel indithat
kozbeszerzési eljarast, hogy a gazdasagi szerepldk figyelmét e koriilményre az eljarast
megindit6 felhivasban felhivta (feltételes kozbeszerzés).

8.4.Ha a MESZ a kozbeszerzési eljarast tamogatasbodl kivanja megvalésitani, akkor nem kell a
8.3. pont szerinti pénziigyi fedezet rendelkezésre allasardl sz6l6 igazolast csatolni, hanem
erre a koriilményre a felhivasban kell utalni.

8.5. A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe és/vagy lefolytatasaba bevont személyek, illetéleg
szervezetek kotelesek Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartasi nyilatkozatot tenni. A
nyilatkozatok az adott kézbeszerzési eljaras dokumentumait képezik.

8.6. Az 0Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok beszerzésér6l a Fdtitkar koteles
gondoskodni.

9. A kozbeszerzési eljaras belso ellendrzése

9.1. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsd ellenérzési feladatok végzése soran a hatalyos
Jjogszabalyokban meghatarozott eldirdsok szerint kell eljarni.

9.2. A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzését a MESZ kizbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé munkavdllaloja vagy ilyen szakértelemmel rendelkezd kiilsé megbizottia végzi.

II. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatisanak szabalyai

1. Részvételi/ajanlati/ajanlattételi/eljarast megindité felhivas/osszefoglalé tajékoztatas
osszeallitasa és a kiegészito tajékoztatas

MAGYAR EVEZOS SZOVETSEG - KOZBESZERZESI SZABALYZAT - MELLEKLETEK

&
\‘-»‘;,.’\



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

2.1.

2.2.

2.3,

2.4,

A k6zbeszerzési eljaras részvételi/ajanlati/ajanlattételi/eljarast megindito
felhivés/osszefoglalé tajékoztatds, valamint az ahhoz kapcsolédd kodzbeszerzési
dokumentumok Osszedllitsa a Fétitkar feladata, sziikség szerint akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé bevonasaval.

A Fotitkdr az  elkészitett  részvételi/ajanlati/ajanlattételi/eljarast — megindito
felhivast/Gsszefoglald tajékoztatast és a kozbeszerzési dokumentumokat véleményezésre
megkiildi a birdlobizottsag részére.

A biralobizottsag 4ltal elfogadott részvételi/ajanlati/ajanlattételi/ eljarast meginditd
felhivést/6sszefoglalé tdjékoztatast €s annak a kézbeszerzési dokumentumokat az Elnékség
hagyja jova.

Az 1.3. pont szerinti jovdhagyott dokumentumok kozzétételérdl, illetve az
ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére torténd megkiildésér6l a Fétitkar - sziikség
szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé - kozremiikodésével koteles
gondoskodni.

Ha a részvételi jelentkezési vagy az ajanlattételi hatarid6 letelte el6tt 1.3. pont szerinti
jévéahagyott dokumentumok mddositasa, helyesbitése, visszavonasa valik sziikségessé, tgy
a Fotitkar altal elokészitett a modositasrdl, helyesbitésérdl, valamint visszavonasrdl sz6l6
hirdetményt/tajékoztatast az Elnokség hagyja jova.

A modositas, helyesbités, visszavonas megjelentetésérdl, az errdl sz616 tajékoztatasrdl, ill.
a mddositott dokumentumok gazdasagi szereplok részére torténd megkiildésérdl a Fétitkar
- szitkség szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd - kozremiikodésével koteles
gondoskodni.

A kiegészitd tajékoztatas keretében érkezett kérdésekre a biralobizottsag tagjai §sszeallitjak
az ajanlatkér6i valaszokat, amely valaszokat - az Elnokség sziikség szerinti tajékoztatasa
mellett - a Fotitkar hagyja jova.

Ha az eljardsban konzultacid (helyszini bejaras) tartasa sziikséges, Fotitkdr vagy az altala
kijelolt személy(ek) -sziikség szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado - készitik
el a konzultaciordl (helyszini bejarasrol) felvett jegyzokonyvet, melyet - az Elnokség
sziikség szerinti tajékoztatasa mellett - a Fotitkar hagy jova

Az 1.7. - 1.8. pont szerinti kiegészitd tajékoztatas (jegyzokonyv) valamennyi gazdasagi
szerepld részére torténd egyidejii megkiildésérdl a Fétitkar - szikkség szerint az akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado - kozremiikodésével koteles gondoskodni.

Részvételi jelentkezések / ajanlatok bontasa

A Fétitkar az ajanlatok bontasat, sziikség szerint akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
segitségével a 424/2017. (XIL. 19.) az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl
sz616 kormanyrendelet (tovabbiakban EKR rendelet) 15. § alapjan végzi el.

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetden, kettd oraval kés6bb kezdi meg.

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatarid6
lejartanak idopontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjar6l az EKR
visszaigazolast kiild.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi ugy, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkérd szdmara hozzaférhetéveé valnak.
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2.5.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat (targyalasos eljarasban végleges ajanlat) esetében a
Fétitkar, sziikség szerint akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd segitségével feltiintetheti
az EKR 4ltal generalt jegyzokonyvben a fedezet 6sszegét, amennyiben azt a bontast
megel6zéen az EKR-ben rogzitette.

3. Részvételi jelentkezések / ajanlatok elbiralasa

C AP

3.2.

3.3

34.

3.5.

3.7.

3.8.

3.9.

A Fétitkarkoteles biztositani, hogy a birdlobizottsag tagjai a részvételi jelentkezéseket /
ajanlatokat megvizsgalhassak.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelésének keretében a birdlobizottsag feladata
szilkség szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasaval - a részvételi
jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellendrzése, tovabba annak vizsgalata, hogy a
részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentécidban és a
jogszabalyban meghatarozott feltételeknek.

A birdlébizottsag dontése alapjan a Fétitkdar- szikség szerint az akkreditalt kzbeszerzési
szaktanacsadé bevondsdval - a felhivasban foglaltak szerint, valamennyi részvételre
jelentkezd/ajanlattevé szamara azonos feltételekkel - a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen
- sziikség szerint gondoskodik a hidnypétlasi felhivas dsszeallitasarol, és az annak alapjan
beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellen6rzésérél.

A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitési hibat tartalmazé ajanlat esetében a szamitasi
hiba javitasardl szo6l6d ajanlattevoi tdjékoztatdk elkészitésérol, valamint megkiildésérdl a
biralobizottsag jovahagyasa alapjan Fétitkar - sziikség szerint az akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado - kozremiikodésével koteles gondoskodni.

A birdlébizottsag dontése alapjan Fétitkar- sziikség szerint az akkreditalt kdozbeszerzési
szaktanacsadé bevondsaval - az elbiralas el6készitése keretében, az ajanlattevoktél/a
részvételre jelentkezOoktdl irasbeli nyilatkozatot kér be

a) az ajanlatokban/részvételi jelentkezésekben talalhat6, nem egyértelmii kijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok tartalméanak tisztazasa érdekében;

b) aKbt. 72. §-a szerinti aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalas(ok)rol.

Ha a felhivasban eldirt idopontra a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat elbiralni nem
lehet, az adott eljarasban a biralobizottsag az elbiralasra rendelkezésre allé hatarid6t
meghosszabbithatja a Kbt. 70. §-a szerint.

Az elbirdlasi hataridé6 meghosszabbitasar6l €s annak indokairdl sz6l6 tajékoztatas
megkiildésérdl, tovabba, ha sziikséges, az ajanlattevok ajanlati kotdttsége fenntartasara
vonatkozd nyilatkozatanak bekérésérdl a Fotitkar - sziikség szerint az akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasaval - kételes gondoskodni.

A birdlobizottsag tilésérdl/iiléseirdl, az ott elhangzottakrél, igy kiilondsen a szakvélemény
kialakitasa szempontjabol lényeges koriilményekrdl, adatokrdl, informaciokrol a Fétitkdar-
sziikség szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasaval - jegyz6konyvet
koteles késziteni.

3.10. A birdlobizottsdg - szikség szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd

bevonasaval - a részvételi jelentkezésekrol / ajanlatokrdl részletes Gsszefoglald értékeld
anyagot (dontés-elokészitési jegyzokonyvet) koteles késziteni, amely tartalmazza az
eljaras rovid ismertetése mellett az eljarast lezard dontési javaslatot

a) az eljaras eredményességére, illetleg eredménytelenségére;
b) az egyes részvételre jelentkezok/ajanlattevik alkalmassagara;
c) az egyes részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére;

d) az eljarés nyertesének, nyerteseinek személyére;

MAGYAR EVEZOS SZOVETSEG - KOZBESZERZESI SZABALYZAT - MELLEKLETEK

[P



e) az eljarast nyertesét kovetd masodik legkedvezébb személyére,

f) arendelkezésre 4116 anyagi fedezet 6sszegét meghalad6 ajanlat esetén a fedezet
atcsoportositas utjan torténd megteremetésére,

e) az eljaras eredménytelensége esetén az \j eljaras lefolytatasara.

4. Az eljarast lezaro dontés meghozatala

4.1. A Fétitkar- sziikség szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasaval - 4llitja
Ossze a kozbeszerzési eljarast lezdré dontés meghozataldhoz sziikséges dokumentaciot,
amelynek tartalmaznia kell a birdldbizottsag 3.10. pont szerinti 6sszefoglald értékeld
anyagat, dontési javaslatat, a birdlobizottsag iilésérdl késziilt jegyzOkonyveket, a
birédlobizottsagi tagok indokoldssal ellatott biralati lapjait, tovabba a déntés meghozatalahoz
szilkséges valamennyi egy€b iratot.

4.2. A részvételre jelentkezOk/ajanlattevOk alkalmassdganak megitélésére, illetve az eljaras
eredményére vonatkozé ajanlatkérdi dontést az Elndkség hozza meg.

4.3.A Fétitkar- sziikség szerint az akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé bevonasaval -
koteles az eljarast lezaré dontés alapjan elkésziteni a jogszabalyban meghatdrozott minta
szerinti Osszegezést, a Kkizarasrol, az alkalmatlansdg megallapitasarol, illetve az
érvénytelenné nyilvanitasrdl szo6ld irasbeli tdjékoztatdt. A Fétitkdr - sziikség szerint az
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasaval - koteles gondoskodni a Kbt.-ben
elbirtak szerint az 6sszegezésnek a részvételre jelentkezOk / ajanlattevok részére torténd
megkiildésérdl az elektronikus kozbeszerzési rendszeren keresztiil.

4.4.Az eljards eredményérol, illetve eredménytelenségérél sz6ld, a jogszabalyban
meghatdrozott minta szerinti tdjékoztatot a Fatitkar - sziikség szerint az akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasaval - késziti el, és gondoskodik annak a Kbt.-ben
eldirtak szerinti hirdetményi megjelentetésérol.

4.5. Az ajanlatnak a Kbt. 72. § (6) bekezdése szerinti érvénytelenné nyilvanitasardl szolo
tajékoztatd elkészitésérol és a Kozbeszerzési Hatdsag részére torténd megkiildésérdl a
Fdtitkara 6.9. pont alapjan - sziikség szerint az akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadd
kozremiikodésével - kiteles gondoskodni.
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5. A kozbeszerzési szerz6dés megkotése és teljesitése

5.1. Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzddés (a tovabbiakban: koézbeszerzési
szerz6dés) megkotésére a Kbt. elbirdsai szerint az ajanlatkérdi dontésnek megfeleléen
keriilhet sor.

5.2. A kozbeszerzési szerzddés alairasara a MESZ Alapité Okirataban, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban foglalt eldirasok az iranyaddak.

5.3. A kozbeszerzési szerzOdésben kételez6 tartalmi elemként ki kell kétni, hogy a szerzédés
teljesitése sordn a kozbeszerzési szerzOdés kotelezettje tiirni koteles a MESZ altal
sziikségesnek tartott, a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott ellendrzési feladatok
végzését.

5.4.A Fétitkdr a Szakmai vezetés kozremiikodésével koteles gondoskodni a megkotstt
szerz0dések naprakész nyilvantartdsarol, valamint a Kbt. szabélyainak hatalyosulasa

rrrrr

5.5.A szerz6dés és a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok I. fejezet 6.3. pont szerinti
kozzétételérdl a Fotitkar - sziikség szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
kozremiikodésével - kiteles gondoskodni.

6. A kozbeszerzési szerzodés modositasa

6.1. A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizardlag a Kbt. 141. §-aban meghatarozott okbdl
kezdeményezhetd. A kdzbeszerzési szerz6dés modositasara vonatkozo, a Fdtitkdr altal -
sziikség szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsdval - el6készitett
javaslatnak tartalmaznia kell a mddositas indokait, a torvényi eléfeltételek fennallasat
megalapozé kériilményeket és a szerz6dés-modositasanak tervezetét.

6.2. A kozbeszerzési szerz6dés modositasardl az Elnokség dont.

6.3. A kozbeszerzési szerz6dés mddositasarol sz610, jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
tajékoztatod elkészitésérol és kozzétételre torténd megkiildésérdl a Fétitkar - sziikkség szerint
az akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsaval - kételes gondoskodni.

6.4. A szerz6dés modositasanak 1. fejezet 6.3. pont szerinti kdzzétételérdl a Fatitkar - szikség

szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd kozremilkodésével - koteles
gondoskodni.

7. Elozetes vitarendezéssel és jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

7.1.A MESZ a kozbeszerzési eljarasat érintd elézetes vitarendezési kérelemrdl a Fétitkdr-
sziikség szerint az akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsdval - koteles
haladéktalanul - irdsbeli véleményének csatolasaval - az Elnokséget tajékoztatni és egyttal
az |. fejezet 6.3. pontja szerinti kozzétételrdl - sziikség szerint az akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6 kozremiikodésével - gondoskodni
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7.2.

£

7.4.

¥ o N

Az elbzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos ajanlatkérdi dontéseket az Elnokség
hozza meg.

A MESZ kozbeszerzési eljarasat érintd, a Kozbeszerzési Dontébizottsag elétt indult
jogorvoslati eljarasrél a Fétitkar haladéktalanul, de legkésébb a tudomasra jutasatol
szamitott 2 munkanapon beliil - irasbeli véleményének csatolasaval - kiteles az Elndkséget
tajékoztatni.

A kozbeszerzési dontdbizottsagi, valamint a birdsagi eljarasban a MESZ képviseletét az
Elnokség altal kijelolt személy latja el. A MESZ sziikség szerint akkreditdlt kézbeszerzési
szaktandcsadot vagy iigyvédet von be.

Ha a Kozbeszerzési Dontébizottsag a jogorvoslati eljaras eredményeként megsemmisiti az
eljarast lezard ajanlatkérdi dontést a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozo, a
Fétitkar éltal elokészitett és a birdlobizottsag altal véleményezett dontési javaslat alapjan
az 0j eljarast lezar6 dontést az Elnék hozza meg.

8. A két szakaszbol all¢ ill. targyalasos eljarasok sajatos szabalyai

8.1.

8.2

8.3,

A két szakaszbdl allo eljaras alkalmazéasa esetén a részvételi felhivassal egyiitt az
ajanlattételi felhivast és az ahhoz kapcsolddo dokumentéciét egyidejlileg kell a Fétitkarnak
- szilkség szerint akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado bevondsdval - elkészitenie, és a
Szabalyzat II. fejezet 1.2. és 1.3. pontjaban foglaltak szerint a biradlobizottsag, valamint az
Elnokség elé terjeszteni.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazasardl és az azt megalapozd
koriilményekrél szolo, a Kozbeszerzési Dontdbizottsaghoz benyujtandd tdjékoztatd
elkészitésérol, valamint a Kbt.-ben eldirtak szerinti kézbesitésér6l a Fétitkar koteles
gondoskodni - sziikség szerint akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoé bevondsadval -.

Targyalasos eljaras esetén a targyalas lefolytatdsarél, a targyalason elhangzottak
jegyzbékonyvezésérdl, a jegyzokonyvnek minden jelenlevd ajanlattevd altali aldiratasardl a
Fétitkar- sziikség szerint az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsdaval - koteles
gondoskodni. A targyalason a MESZ képviseletét az Elnok, vagy az altala kijelslt személy
latja el.

III. Fejezet

Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont személyek és szervezetek

1.1

1.2

1.3

felelosségi kore

A kozbeszerzés eljarasban a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasat az ajanlatkérd nevében
eljarénak, valamint a kozbeszerzési eljards megvaldsitasaba bevont valamennyi
személynek €s szervezetnek biztositania kell.

A kozbeszerzési eljarasban a jelen Szabalyzatban foglaltak betartdsa mellett az ajanlatkérd
nevében eljaronak, valamint a kdzbeszerzési eljaras megvaldsitasaba bevont valamennyi
személynek és szervezetnek biztositania kell a Kbt. alapelveinek, tovabba a Kbt. és
végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését.

Az ajanlatkérd nevében eljarok - beleértve az Elndkség tagjait is - a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos felelésségére a kozalkalmazottakrdl sz616 torvény, a Polgéari Torvénykonyv,
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valamint a Munka Térvénykonyvének rendelkezései az iranyadoak.

1.4 A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében és lefolytatdsaban, az egyes jogok gyakorlasa és

kotelezettségek teljesitése soran a MESZ munkavallal6ja és bevont kiilsé személy, illetve
szervezet polgari jogi feleldsséggel tartozik a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a Kbt.
¢s annak végrehajtasi rendeleteiben foglaltak betartasaért.

1.5 A kiilsd személy, illetdleg szervezet felel6sségét és helytallasi kotelezettségét a vele kotott

szerzOdésben is rogziteni kell.

1.6 Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont személyek és szervezetek

1.1

1:2.
1.3.

1.4.

felelosségét a Szabalyzatban megallapitott feladataik alapjan a jelen Szabélyzat 7. szamua
melléklete tartalmazza.

IV. Fejezet
Zaro

rendelkezések

A MESZ kozbeszerzési eljarasanak lebonyolitasat végzd személyek és szervezetek
kotelesek a vonatkozd jogszabdlyok és a jelen Szabalyzat eldirasait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tdliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

A Szabalyzat elkészitéséért és jovahagyasaért az Elnokség felelGs.

Jelen Szabalyzat 2018. november 16 napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épése
utdan megkezdett kozbeszerzésekre, beszerzésekre, valamint megkdtott kozbeszerzési
szerzOdésekre €s jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen Szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. az elektronikus kézbeszerzés

részletes szabalyairdl szold kormanyrendelet és vonatkozd jogszabalyok rendelkezései
iranyadodak.

Budapest, 2018. november 16

Mellékletek:

1. szamu melléklet Kozbeszerzési terv (minta)

2. szamu melléklet Eljarast megindito/Ajanlattételi felhivas

3.

szam melléklet A MESZ nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek,

szervezetek felel6sségi kore
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1. szama melléklet

A Magyar Evezds Szovetség 201.. évi kozbeszerzési terve

Iddbeli iitemezés A
A A E1a kozbeszerzé
- . | kozbesze o A szerzédés A tervezett
kozbeszerzés . Az eljaras teljesitésének Bre elidrds
targyanak . inditasanak srhaté iranyadé Ao
\ mennyisé Meginditasanak) — varhato lidrasi fajtaja
mEgnevezeat tervezett idépontja vagy a| ¢€ljarasi
ge i : 3 d
idépontja szerz6dés ren
idétartama
Budapest,
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10.

11.

12.

2. szamu melléklet

Eljarast megindito6 felhivas/Ajanlattételi felhivas (minta)

Az ajanlatkéré neve, cime, telefon- és telefaxszama (e-mail):

Név: Magyar Evez0s Szovetség

Szervezete Cim: 1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.
Telefonszam:

Telefaxszam:

E-mail cim:

Kapcsolattartd neve:

Az ajanlatkéro tipusa: sportagi szakszovetség

F6 tevékenység:

A kozbeszerzési eljaras fajtaja:

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén a Kbt. 98.§ szerinti indokolas:

A beszerzés targya és mennyisége, (CPV kaéd):
A szerzddés meghatarozasa, amelynek megkotése érdekében a beszerzési eljarast
lefolytatjak:

A szerzddés id6tartama vagy a teljesités hatarideje:
A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei vagy a vonatkozo jogszabalyokra
hivatkozas:

Annak meghatarozasa, hogy az ajanlattevé tehet-e tobbvaltozati (alternativ)
ajanlatot, valamint a részajanlattélel lehetosége vagy annak kizarasa:

Részekre torténd ajanlattétel kizarasa esetén annak Kbt. 61.§ (4) bekezdés szerint:

Az ajanlatok értékelési szempontja: [4 Kbt. 76-78.§ alapjan a legalacsonyabb ar
értékelési szempontjdt csak kivételes esetben lehet alkalmazni.]

Az alkalmassagi kovetelmények, az alkalmassag megitéléséhez sziikséges adatok
és a megkovetelt igazolasi mod: [4 Kbt. 115.§ (1) bekezdés szerinti eljardsban
ajanlatkéro nem koteles alkalmassagi feltételt elGirni]

9.1. Gazdasagi és pénziigyi alkalmassag
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mod):

Az ajanlattevé a szerz6dés teljesitéséhezlAz ajanlattevore vonatkozo,
sziikséges pénziigyi és gazdasagilteljesitéséhez
alkalmassiagdt az alabbi dokumentumoklalkalmassagot kizaré tényez6 (az alkalmassag
benyujtasaval tartozik igazolni (igazolasiminimumkdvetelménye):

szerz6dés
pénziigyi-gazdasagi

9.2. Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag

Az ajanlattevo a szerzodés teljesitéséhez sziikséges
miiszaki, szakmai alkalmassagat az alabbi
dokumentumok benytjtasaval tartozik igazolni
(igazolasi méd):

Az ajanlattevére vonatkozd, a miszaki, illetve
alkalmassagot
alkalmassag minimumkdvetelménye):

(az

13. Az ajanlattételi hatarido:

14. Az ajanlatok benyijtasanak cime (EKR rendeletnek megfelel6en):
Az ajanlatok felbontasanak ideje (EKR rendeletnek megfeleléen):

Az ajanlatok felbontasanak helye (EKR rendeletnek megfeleléen):

15. Az ajanlattétel nyelve (nyelvei), annak feltiintetése, hogy a magyar nyelven kiviil

mas nyelven is benyujthato-e az ajanlat:

16. Az ajanlati kotottség minimalis idétartama:

17. Az ajanlati biztositék el6irasara, valamint a szerzédésben megkovetelt biztositékokra

vonatkozo6 informaciok:

18. A targyalas: [Adott esetben]

19. Egyéb informaciok:

a) A dokumentacio rendelkezésre bocsatasanak feltételei:

Az ajanlatkér6 az ajanlattételre felkért szervezetek részére a felhivast kiegészitd
kozbeszerzési dokumentumokat (dokumentacid) a Kbt. 39.§ szerint elektronikus tton,
korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen bocsatja rendelkezésre. A hozzaférés adatai: www

b) A kozbeszerzési eljaras az Eurépai Uniobol szarmazé forrasbol tamogatott:

¢) A hianypétlas lehetdsége vagy annak kizarasa: Az ajanlatkéré az eljaras sordn a
hidnypdtlast a Kbt. 71. §-aban foglaltak szerinti biztositja.
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d) Kiegészitd tajékoztatas: az ajanlattevok kiegészitd tajékoztatast kérhetnek az
ajanlatkér6tdl, melyre az ajanlatkéronek a kiegészitd tajékoztatast az ajanlattételi hataridd
lejarat eldtt ésszeri idoben kell megadni. [Kbt. 114. § (5) bek.] A feltett kérdést - a
kérdésfeltevd megnevezése nélkiil - és az arra adott valaszt az ajanlatkér6 valamennyi
gazdasagi szerepl6 részére egyidejiileg megkiildi.

Ajanlatkérd a megalapozott ajanlattétel érdekében helyszini bejarast tart, az alabbi
idépontban: 201... hénap. 00:00 éra, talalkozas az épiilet portajan (cim).

e) Alairasi cimpéldanyok: az ajanlattételi nyilatkozatot valamint az ajanlathoz csatolt
osszes nyilatkozatot a kdzbeszerzési eljarasban résztvevd gazdasagi szereplének cégszeriien
kell alairnia. Az ajanlathoz csatolni kell az ajanlattevd, és az alkalmassag igazolasaban részt
vevd mas szervezet(ek) cégkivonata szerint cégjegyzésre jogosult képviseldi koziil a jelen
kozbeszerzési eljarasban alaird személyek aldirasi cimpéldanyanak iigyvéd vagy kozjegyzd
altal ellenjegyzett alairasi mintdjanak egyszer(i masolatat, és - amennyiben sziikséges - az
altaluk adott, a meghatalmazé6 ¢&s meghatalmazott aldirds mintdjat is tartalmazo
meghatalmazas (melynek teljes bizonyité erejii magéanokiratnak kell lennie) eredeti vagy
hiteles vagy egyszer(i masolati példanyat.

f) Ajanlati biztositék [Adott esetben]: Ajanlatkérd az ajanlattételt ajanlati biztositék
nyujtasahoz koti. Az ajanlati biztositék mértéke 0.000.000.- Ft azaz .. .milli6 forint, melyet az
ajanlattevé a Kbt. 54. § (2) bekezdése szerint teljesithet. Ajanlattevnek ajanlataban igazolnia
kell, hogy az ajanlati biztositékot az ajanlatkérd rendelkezésére bocsatotta (a biztositék az
ajanlattevl valasztasa szerint teljesithetd az eldirt pénzosszegnek az ajanlatkérd fizetési
szamlajara torténd befizetésével, bank vagy biztositd altal vallalt garancia biztositasaval vagy
biztositasi szerzOdés alapjan kiallitott - készfizetd kezességvallalast tartalmazé -
kotelezvénnyel; ezért ajanlattevé valasztasa szerint a banki 4tutaldsrol sz6lo
bizonylat/igazolés, bankgaranciardl sz616 pénzintézeti nyilatkozat/igazolas, garanciardl szol6
biztosit6i igazolas, biztositasi szerzddés alapjan kiallitott - készfizeté kezesség-vallalast
tartalmazé - kotelezvény egyszerli masolati példanya benyujtasaval). Bankgarancia, illetve
kezességvallalas esetén annak érvényességének meg kell egyeznie legaldbb az ajanlati
kotottség idGtartamaval. Ajanlatkérd bankszamlaszdma: ... Bank Nyrt .......ccovevevveenvevennenneee.
A biztositék a Kbt 54. §. (5)-(7) bekezdésében foglaltak szerint keriil visszafizetésre.

g) Felelosségbiztositas [Adott esetben]: az Ajanlatkérd a 44/2015.(X1.2.) Korm. rendelet 26.
§-a alapjén a szerz6dés megkotésének feltételéiil szabja, hogy a nyertes Ajanlattevd (kozos
ajanlat esetén a vezet0) a szerz0dés teljesitésének teljes idotartama alatt rendelkezzen legalabb
a kozbeszerzés targyara is vonatkozd, 0.000.000,- Ft/karesemény karértékii szolgaltatoi
felelosségbiztositassal. Az ajanlathoz csatolni kell vagy a mar meglévé és megfeleld
kondicidjt érvényes biztositasi kotvény egyszerli masolatat, vagy amennyiben az ajanlattevo
ilyennel az ajanlattétel idépontjaban még nem rendelkezik, akkor a cégszerlien alairt
nyilatkozatot, arra vonatkozdan, hogy az ajanlattevd nyertessége esetén a megkdvetelt
felelésségbiztositast megkoti. A szolgéltatoi feleldsségbiztositas mellett az ajanlattevének

0. 000.000,- Ft/karesemény épitésszerelési biztositast is kell kotnie, ill. annak megkotését
vallalnia kell, a vallalkozasi szerz6dés eldirasai szerint.

h) Az ajanlatok benyujtdsa: az ajanlatot irasban elektronikus tton a www.ekr.gov/hu
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internetes weboldalon keresztiil kell benyujtani tekintettel a 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletben foglaltakra.

i) Az ajanlatban nyilatkoznia kell a 66.§ (4) bekezdésére (KKV-k szerinti mindsités),
tovabba meg kell jeldlnie illetve meg kell adni a Kbt. 66. § (6) bekezdés a) és b) pontja szerinti
adatokat (alvallalkozoékra vonatkozé nyilatkozat).

i) Az ajanlatnak tartalmaznia kell az ajanlattevd eredeti aldirt, kifejezett nyilatkozatat az
ajanlattételi felhivas feltételeire, a szerz6dés megkotésére és teljesitésére, valamint a kért
ellenszolgaltatasra. (Kbt. 47.§ (2) bek. , 66. § (2) bekezdése)

k) Az ajanlatkér6 a kozos ajanlattevokkel kapcesolatban felhivja a figyelmet a Kbt. 35. § (1)-
(4), valamint arra, hogy az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok a kodzbeszerzési
eljarasban nem tehetnek ko6zosen ajanlatot, ugyanakkor jogosult olyan gazdasagi szerepldvel
kozosen ajanlatot tenni, akinek ajanlatkérd nem kuildott ajanlattételi felhivast.

) A 321/2015.(X.30.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan az ajanlatkérd eldirja, hogy az
ajanlattevé folyamatban levd valtozasbejegyzése esetén az ajanlathoz csatolni kell a
cégbirdsadghoz benyujtott valtozasbejegyzési kérelmet és az annak érkezésérdl a cégbirdsag
altal megkiildott igazolast.

m) Az ajanlatkérd a nem magyar nyelven benytjtott dokumentumok ajanlattevo altali felelds
forditasat is elfogadja. [Kbt. 47.§ (2) bek.]

n) Amennyiben a jelen ajanlattételi felhivasban kért adatok nem magyar Ft-ban (HUF)
allnak rendelkezésre, akkor a Ft-ra vald atszamitast az ajanlattételi felhivdas megkiildésének
napjan érvényes MNB devizaarfolyamon kell atszamolni.

o) A Kbt. 47. § (2) alapjan a jelen eljaras soran kért dokumentumok (igazolasok) egyszeri
masolatban is benyujthatoak.

p) Kozos ajanlattétel esetén Ajanlatkéré nem koveteli meg kozos ajanlattevoktdl kozos
gazdalkodo szervezet l1étrehozasat [35.§ (8) bek.].

q) A szerzddés a Kbt. 114. § (11) bekezdésében meghatarozott szervezetek részére nem
fenntartott. [Adott esetben]

r) A kozbeszerzés nem ismétlodo jellegi.

s) Ajanlatkérd ugy rendelkezik, hogy az ajanlatok biralatanak az aranytalanul alacsony ar
vizsgalatara vonatkozd részét az ajanlatok értékelését kovetden végzi el a Kbt. 115.§ (1) és
81.§ (4) bekezdése alapjan, figyelemmel a 81.§ (6) bekezdésére. [Adott esetben]

t) A jelen ajanlattételi felhivasban, illetve a dokumentaciéban nem szabélyozott kérdésekben
a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. térvény rendelkezései az iranyadoak.

20. A felhivas megkiildésének napja:
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7. szamu melléklet

A MESZ nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelfsségi
kore

1. Az Elnokség feladatai:

L. a MESZ kdzbeszerzési eljarasaiban - a Szabalyzatban meghatarozott esetekben - eljaras az

ajanlatkérd nevében (1.4.1.)
2. ?{E%Z) altal lefolytatott tervpalyazati eljarasokban eljar az ajanlatkéré képviseletében

3. j6véhagyja a kozbeszerzési tervet, valamint a kdzbeszerzési terv modositasat (1.5.1.2.
és 1.5.1.3.)

4. jévahagyja az eldzetes tajékoztatot (1.5.2.2.)

5. jovahagyja az éves statisztikai Gsszegezést (1.5.3.3.)

6. felelds azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentumba az
arra jogosultak betekinthessenek (1.6.6)

7. kijeldli a biralobizottsag tagjait, valamint a biralobizottsag tagjainak akadélyoztatasa
esetére pottagokat jelolhet (1.7.4. és 1.7.5.)

8. jovahagyja a beszerzési, illetve a kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumokat
(II. 1.3.)

9. jovahagyja a Fdtitkar éltal elokészitett, a modositasrol, helyesbitésérdl, valamint
visszavonasrol sz6l6 hirdetményt (II. 1.5.)

10.jovéhagyja a kiegészité tajékoztatas iranti kérdésekre a biralobizottsag tagjai 4ltal
Osszedllitott ajanlatkérdi valaszokat (II. 1.7.)

11.meghozza a részvételre jelentkezok/ajanlattevok alkalmassaganak megitélésére,
illetve a kozbeszerzési eljaras eredményére vonatkozo ajanlatkérdi dontést (11.4.2.)

12. moédositja a kdzbeszerzési szerz6dést (11.6.3.)

13.meghozza az elézetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos ajanlatkérdi dontéseket (11.7.2,)

14.a kozbeszerzési dontébizottsagi, valamint a birdsagi eljarasban elltja a MESZ képviseletét
illetve kijeloli a képviseletre jogosult személyt (I1.7.4.)

15. dont a kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelérdl (11.7.5.)

16.¢llatja a targyaldson a MESZ képviseletét, illetve kijeloli a képviseletre jogosult személyt
II. 8.3.

17.( 6sszef2’:rhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz (I1.8.5.)

Felelossége: Szabalyzat IV./L1. és IV/1.2.
2. A Fétitkar feladatai:
L. a MESZ kozbeszerzési eljarasaiban az eljarasba bevont személynek mindsiil (1.43.)

2. a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 15. napjaig éves dsszesitett

kézbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol
15.1.1)
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3. a kozbeszerzési terv médositasanak sziikségessége esetén a mddositds indokat
tartalmazo javaslatot készit az Elnokség részére (1.5.1.3.)

4. a jovahagyott kozbeszerzési tervet a Miniszterelnokség altal miikodtetett
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben torténd kozzétételre torténé megkiildés
(I5.1.5)

5. véleményezi az elézetes tajekoztatot (1.5.2.1.)

6. az éves statisztikai 0sszegzést a targyévet kovetd év majus 15. napjaig koteles
jovahagyasra az Elnokség elé terjeszteni (1.5.3.1.)

7. kiallitja az eljaras eredményeként megkotott szerz6dés pénziigyi fedezetének
rendelkezésre allasardl sz616 dokumentumot (1.8.3.)

8. koteles gondoskodni a megkotdtt szerzodések naprakész nyilvantartasarol,

valamint a Kbt. szabdlyainak hatdlyosuldsa érdekében a pénziigyi elSiranyzatok
figyelemmel kisérésérol (11.5.4.)

9. elokésziti a kozbeszerzési szerz6dés modositasat (11.6.2.)
10.  Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tesz (I1.8.5.)
11. a részvételi/ajanlati, ajanlattételi, eljarast megindité6 felhivast és annak

crer

12.  gondoskodik az Elnokség altal jovahagyott hirdetmény kozzétételér6l, illetve az
ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl (I1. 1.4.)

13.  el6késziti a felhivas és/vagy a dokumentacié moddositasrol, helyesbitésérdl,
valamint visszavonasrél sz6l6 hirdetményt (IL.1.5.)

14.  gondoskodik részvételi, illetve ajanlati, ajanlattételi, eljarast megindit6 felhivas,
dokumentécid, illetve mindezek moédositdsanak, helyesbitésének, visszavondsinak
megjelentetésérol, a modositott dokumentacié gazdasagi szereplok részére torténd
megkiildésérdl (I1. 1.6.)

15. gondoskodik a kiegészitd tajékoztatas, valamint a konzultacié (helyszini
bejaras) formdjaban nyujtott kiegészit tajékoztatasrol készitett jegyzokonyv gazdasagi
szereplok részére torténé megkiildésérol (11.1.8.)

16. a részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat a felhivasban foglaltak szerinti
idépontban felbontja, majd gondoskodik a bontasi eljaras jegyzokonyvének EKR
szerinti megkiildésérol (11.2.2.)

17.  az ajanlatok (targyaldsos eljaras esetén a végs® ajanlatok) bontisa el6tt
kozvetleniil ismertetheti a szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet
Osszegét, tovabba a Kbt.-ben eloirtak szerint a beérkezett ajanlatok elbiralasi
szempontok szerinti tartalmi elemeit (I1.2.3.)

18.  lehetdvé teszi, hogy a bontdson jelenlévd a Kbt. 68. § (3) bekezdés szerinti
személy - erre iranyuld kérés esetén - betekinthessen a Kbt. 65. § (5) bekezdése szerinti
felolvasélapba (11.2.4.)

19.  jegyzOkonyvezi a bontési eljarast tekintettel az elektronikus kozbeszerzési
rendeletre (I1.2.5.)
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20.  gondoskodik a bontasi eljarasrdl készitett jegyzOkdnyvnek a Kbt.-ben el6irt
hatéridén beliill valamennyi részvételre jelentkezd / ajanlattevd részére torténd
megkiildésérol (11.2.5.)

21.  biztositja, hogy a birdlobizottsag tagjai a részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat
megvizsgalhassak (IL. 3.1.)

22.  a biralobizottsdg munkdjanak eldsegitése érdekében a felhivasban és a
dokumentacioban kért adatokat, tényeket és az ajanlatoknak az elbiralasi

szempontrendszer szerinti tartalmi elemeit tartalmazd dsszefoglalé anyagot allit 6ssze
(IL.3.3)

23.  gondoskodik a hidnypdtlasi felhivas Osszeallitdsardl, és az annak alapjan
beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellen6rzésérél (I1.3.4.)

24.  gondoskodik a Kbt. 71 § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibat tartalmazé
ajanlat esetében a szamitdsi hiba javitdsarél szo6lé ajanlattevéi tajékoztatok
elkészitésérdl, valamint megkiildésérdl a birdlobizottsag jovahagyasa alapjan (11.3.5.)

25.  abiralobizottsag dontése alapjan az ajanlattevoktdl/a részvételre jelentkezoktol
irasbeli nyilatkozatot kér be az ajanlatokban/részvételi jelentkezésekben talalhatd, nem
egyértelm kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalméanak tisztazasa érdekében;
(IL.3.6.)

26.  a Kbt. 72. §-a szerinti aranytalanul alacsony ar, tovabba egyéb lehetetlennek,
tulzottan magasnak vagy alacsony mértékiinek, illetdleg kirivoan aranytalannak
értékelhetd valamely tartalmi elemre tett kitelezettségvallalasrol. (I1.3.6.)

27.  gondoskodik az elbiralasi hataridé meghosszabbitasarél €s annak indokairdl
sz6l6 tajékoztatds megkiildésérdl, tovabba, ha sziikséges az ajanlattevik ajanlati
kotottsége fenntartasara vonatkozo nyilatkozatanak bekérésérdl (11.3.7.)

28.  a biralobizottsag tilésérol / iiléseirdl, az ott elhangzottakrdl, igy kiilonésen a
szakvélemény kialakitdsa szempontjab6l 1ényeges koriilményekrdl, adatokrdl,
informaciokrol jegyzokonyvet készit (11.3.9.)

29.  Osszedllitja a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalahoz sziikséges
dokumentaciét (11.4.1.)

30.  gondoskodik az eljarast lezaré dontés alapjan a jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti 6sszegez€s, a kizarasrol, az alkalmatlansag megallapitasarol, illetve az
érvénytelenné nyilvanitasrél sz616 irasbeli tdjékoztatd elkészitésérdl €s megkiildésérol
(Ir.4.3.)
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31.  gondoskodik az eljards eredményérdl, illetve eredménytelenségérél szo6lo, a

jogszabélyban meghatarozott minta szerinti tdjékoztatd elkészitésérdl és kozzétételérol
(I1.4.4.)

32.  gondoskodik az ajanlatnak a Kbt. 69. § (8) bekezdése szerinti érvénytelenné
nyilvéanitasardl szolé tajékoztatd elkészitésérol és a Kozbeszerzési Hatdsdg részére
torténd megkiildésérol (11.4.5.)

33.  elkésziti a kozbeszerzési szerz6dés modositasara vonatkozé javaslatot (11.6.2.)

34.  gondoskodik a kdzbeszerzési szerz6dés modositasardl szolo, jogszabilyban
meghatarozott minta szerinti tdjékoztato elkészitésérdl és kozzétételérdl (11.6.4.)

35.  akozbeszerzési eljarast érintd eldzetes vitarendezési kérelemrdl haladéktalanul
- irasbeli véleményének csatolasaval - tajékoztatja az Elndkséget (11.7.1.)

36. a kozbeszerzési eljarasat érintd, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt indult
jogorvoslati eljarasrol haladéktalanul, de legkésbb a tudomaésra jutdsatdl szamitott 2
munkanapon beliil - irdsbeli véleményének csatolasaval - tajékoztatja az Elnokséget
(I1.7.3.)

37.  elkésziti a dontési javaslatot az eljarast lezaro ajanlatkérdi dontés Kozbeszerzési
Dontdbizottsag altali megsemmisitése esetén (11.7.5.)

38.  két szakaszbol 4ll6 eljaras alkalmazasa esetén a részvételi felhivéssal egyiitt az
ajanlattételi felhivast és az ahhoz kapcsolodé dokumentaciét egyidejlileg elkésziti, és a
biralobizottsag, valamint az Elnékség elé terjeszti (11.8.1.)

39.  gondoskodik a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazaséardl és az azt
megalapoz6 koriilményekrdl szo6l6, a Kozbeszerzési Dont6bizottsaghoz benyidjtandd
tajékoztatd elkészitésérdl, valamint a Kbt.-ben eldirtak szerinti kézbesitésérdl (11.8.2.)
40.  targyaldsos eljaras esetén gondoskodik a targyalas lefolytatdsardl, a targyalason
elhangzottak jegyzokonyvezésérol, a jegyz6konyvnek minden jelenlevd ajanlattevd
altali alairatasarol (11.8.3.)

Felelossége: Szabalyzat IV./L.1.
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3. A Biralobizottsag feladatai:

1L,

9.

10.

11.
12,

13.

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezard
dontést meghozd Elnokség részére (1.7.8.)

elfogadja a részvételi/ajanlattételi, eljarast megindito felhivast ¢és annak
dokumentacidjat (IL.1 .3.)

a kiegészit0 tajékoztatds iranti kérdésekre Osszedllitja az ajanlatkérdi valaszokat (I
1.7.)

a részvételi jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellendrzése, tovabba annak

vizsgélata, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban, a
dokumentacidban és a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek (I1.3.2.)

dont a hianypdétlasi felhivasrol (11.3.4.)
jovahagyja a nyilvanvalé szamitasi hiba javitdsardl szolo ajanlattevéi tdjékoztatot
(IL3.5.)

nyilatkozatot kér a nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak
tisztazasa érdekében (11.3.6.a)

nyilatkozatot kér az aranytalanul alacsony ar, tovabba a Kbt. 72. §-a szerinti a biralati
részszempontok szerinti lehetetlennek, tilzottan magasnak vagy alacsony mértékiinek,
illetdleg kirivoan ardnytalannak értékelhet6 valamely tartalmi elemre tett
kotelezettségvallalasrol. (I1.3.6.b)

javaslatot tesz az elbiralési hatarid6 modositasara (I1.3.7.)
elkésziti az eljarast lezard dontési javaslatot (11.3.10.)

tagjai elkészitik a biralati lapokat (1.7.9., I1.4.1.)
véleményezi a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett eljaras utin a tovabbi eljaras
vitelére vonatkoz6 miiszaki ligyintézd altal el6készitett dontési javaslatot (I11.7.5.)

tagjai Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tesznek (I1.8.5.)

4. Egyéb kozremikodok

Feladataik:
1. osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

Felelosségiik: Szabélyzat: IV./L.1.
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